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APRESENTACAO

Este Manual estabelece normas que devem ser observadas pelas Juntas Comerciais e
respectivos usuarios dos servicos prestados pelas mesmas na pratica de atos de Registro de Empresas

referentes as Sociedades Andnimas.

Além de orientar as Juntas Comerciais visando a pratica uniforme dos servicos de registro
mercantil, no ambito do Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis, a observancia do
disposto neste Manual facilitard a compreensé@o dos requisitos exigidos para o arquivamento de atos,
reduzindo assim o prazo de processamento dos servicos solicitados, e evitando exigéncias, diminuindo

custos decorrentes de retrabalho, tanto para o cidaddo quanto para as Juntas Comerciais.

PAULO CESAR ZUMPANO
Diretor do Departamento de Registro Empresarial e Integracéo
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1 - CONSTITUICAO

1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

1.1.1 - CONSTITUIGAO POR SUBSCRICAO PARTICULAR EM ASSEMBLEIA GERAL

% N2 DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art. 1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)
¢ Ata da assembleia de constituicao. (1) (2) 3
¢ Estatuto social, salvo se transcrito na ata. (1) (2) 3
e Relacdo completa dos subscritores do capital social (ou lista / boletins / cartas de 3

subscricdo). (2)

e Recibo de depbsito bancario da parte do capital realizado em dinheiro e a autenticacao da
lista ou boletim individual de subscricao pela instituicdo financeira. E exigido depdsito de, 1
no minimo, 10% do capital subscrito em dinheiro.

o Ata de eleicdo de peritos ou de empresa especializada, na hipétese de realizacdo do

capital em bens, salvo se a nomeacéo for procedida na assembleia de constitui¢éo. (2) 3

¢ Ata de deliberacédo sobre laudo de avaliagdo dos bens, se ndo contida a deliberacdo na 3
ata de constituicdo, acompanhada do laudo, salvo se transcrito na ata. (2)

e Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o anincio
convocatorio da assembleia de constituicdo e das assembleias preliminares, se for o caso. 1
3)

¢ Folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de
autorizacdo legislativa, se tiver participacdo societaria de empresa publica, sociedade de 1
economia mista, autarquia ou fundagdo publica.

¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1

¢ Aprovacgéo prévia do 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (4) 1

e Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por 1
instrumento publico.

Obs: As procuracfes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

e Copia autenticada da identidade dos diretores e do signatario do requerimento. (5) 1

e Comprovantes de pagamento: (6)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 1

6621).

¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade. (7)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (8)

OBSERVACOES:

(1) A Ata e o Estatuto, se ndo transcrito na Ata, dever&o conter o visto de advogado, com a indicacdo do
nome e numero de inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil.

(2) Vide Instru¢do Normativa DREI n° 03/2013.
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(3) E dispensada a apresentacédo das folhas quando a ata consignar os nomes, respectivas datas e
folhas dos jornais onde foram efetuadas as publicacées. A publicacdo sera dispensada quando

constar da ata a presenca da totalidade dos acionistas.

(4) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;

empresas de radiodifuséo e telecomunicacédo. (Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013)

(5) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro
do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a

indicacdo do nimero do registro.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,

no ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.

(6) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(7) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servicos da

Junta Comercial.

(8) A Junta Comercial manter4 convénio com a RFB para emissdo de CNPJ.

1.1.2 - CONSTITUICAO POR SUBSCRICAO PARTICULAR, MEDIANTE INSTRUMENTO PUBLICO

(codigo 6621).

. N2 DE
ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

e Certiddo de inteiro teor da escritura de constituicdo, contendo: a qualificacdo dos
subscritores, estatuto, relacdo das acdes subscritas e entradas pagas, transcricdo do
recibo de depésito bancério da parte de capital realizado em dinheiro, laudo de avaliacéo 3
de bens, se for o caso, nomeacdo dos administradores e, se for o caso, dos conselheiros
fiscais, menc¢éo ao visto do advogado, indicando nome e ndmero de inscricdo na OAB. (1)

e Aprovacgéao prévia do 6rgdo governamental competente, quando for o caso, se ndo constar 1
do instrumento publico. (2)

¢ Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por 1
instrumento publico.

Obs.: As procuractes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco
do servico devido.

¢ Copia autenticada da Identidade dos diretores e do signatario do requerimento. (3) 1

¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1

e Comprovantes de pagamento: (4)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas 1

¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da
viabilidade. (5)

¢ Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (6)

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

(2) Empresa de servigos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;

empresas de radiodifuséo e telecomunicacéo. (Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013)

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro
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do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacao do numero do registro.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartdrio, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(4) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(5) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servicos da
Junta Comercial.

(6) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissédo de CNPJ.

1.1.3 - CONSTITUIGAO POR SUBSCRIGCAO PUBLICA EM ASSEMBLEIA GERAL

~ Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Ata da assembleia de constitui¢do. (1) (2)

» Estatuto e prospecto, bem como original do jornal em que tiverem sido publicados. (1) (2) 3

e Relacdo completa dos subscritores do capital social (ou lista / boletins / cartas de 3
subscricdo), devidamente autenticados pela instituicdo financeira. (2)

« Recibo de depdsito bancério da parte do capital realizado em dinheiro. E exigido depoésito 1
de, no minimo, 10% do capital subscrito em dinheiro.

¢ Ata de eleicdo de peritos ou de empresa especializada, na hipétese de realizacdo do 3
capital em bens. (2)

¢ Ata de deliberacédo sobre laudo de avaliagdo dos bens, se ndo contida a deliberacdo na 3
ata de constituicdo, acompanhada do laudo. (2)

e Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o anudncio
convocatorio da assembleia de constituicdo e das assembleias preliminares, se for o caso. 1
3)

¢ Folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de
autorizacdo legislativa, se tiver participacdo societaria de empresa publica, sociedade de 1
economia mista, autarquia ou fundacgdo publica.

¢ Ficha de Cadastro Nacional — FCN (fls. 1 e 2). 1

e Aprovacgdo prévia do 6rgédo governamental competente, quando for o caso. (4) 1

e Original ou cépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por 1
instrumento publico.

Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

¢ COpia autenticada da identidade dos diretores e do signatério do requerimento. (5) 1

e Comprovantes de pagamento: (6)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 1
6621).

¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da
viabilidade. (7)

¢ Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (8)

OBSERVACOES:

(1) A Ata e o Estatuto, se ndo transcrito na Ata, deverdo conter o visto de advogado, com a indicag&o do
nome e numero de inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil.

(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.
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(3) E dispensada a apresentacédo das folhas quando a ata consignar os nomes, respectivas datas e
folhas dos jornais onde foram efetuadas as publicacées. A publicacdo sera dispensada quando
constar da ata a presenca da totalidade dos acionistas.

(4) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;
empresas de radiodifuséo e telecomunicacédo (Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013).

(5) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro
do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacdo do nimero do registro.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticagdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(6) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.

(7) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servicos da
Junta Comercial.

(8) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissédo de CNPJ.
1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

1.2.1 - “QUORUM” DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia de constituicdo instalar-se-4, em primeira convocac¢ao, com a presenca de
subscritores que representem, no minimo, metade do capital social e, em segunda convocacdo, com
qualguer numero.

1.2.2 - DECLARACAO DE CONSTITUICAO

Observadas as formalidades legais e ndo havendo oposicdo de subscritores que
representem mais da metade do capital social, o presidente da assembleia geral de constitui¢do
declararé constituida a companhia.

1.2.3 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cOpias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento,
gquando necessério, poderéd ser feita pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com
o documento original.

1.2.4 - PROCURACAO
A procuracdo de subscritor de acdes ou do acionista ndo precisa instruir o processo.

1.2.5- ATAS DE ASSEMBLEIAS GERAIS PRELIMINARES
As atas de assembleias gerais preliminares para avaliacdo de bens devem conter:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacéo;
b) composi¢cdo da mesa: nome completo do presidente (um dos fundadores) e secretério;
¢) “quorum” de instalagao; e

d) publicacdo do edital de convocacdo, salvo no caso de comparecimento de todos os
subscritores, que torna desnecessdéria a publicacéo;

A indicacdo dos jornais (Diario Oficial e o jornal de grande circulagéo) que publicaram o
edital, por 3 (trés) vezes, mencionando, ainda, as datas e os nimeros das folhas/paginas torna
desnecessaria a apresentacdo a Junta Comercial dos originais dos jornais para
arquivamento/anotagéo.

e) ordem do dia: registrar;

f) as deliberagdes sobre:
- a nomeacéao de peritos ou de empresa especializada para avaliagédo dos bens;
- 0 laudo de avaliagéo; e

g) fecho da ata e assinatura dos subscritores.
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1.2.5.1 - Impedimento de voto

O acionista ndo poderéa votar nas deliberagdes da assembleia geral relativas ao laudo de
avaliacdo de bens com que concorrer para a formacédo do capital social, salvo quando os bens
pertencerem em condominio a todos os subscritores.

1.2.6 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO
A ata da assembleia deve indicar:
a) local, hora, dia, més e ano de sua realiza¢éo;
b) composigcdo da mesa: nome completo do presidente e do secretario;
c) “quorum” de instalagio;

d) as publicacbes do edital de convocacéo, salvo no caso de comparecimento de todos os
subscritores, que torna desnecessarias as publicagdes;

A indicacdo dos jornais (Diario Oficial e o jornal de grande circulagdo) que
publicaram o edital, por trés vezes, mencionando, ainda, as datas e os numeros das
folhas/paginas tornam desnecessaria a apresentacdo a Junta Comercial dos originais dos
jornais para arquivamento/anotacao.

e) ordem do dia: registrar;
f) as deliberagbes, entre elas, pelo menos:

- a avaliacdo dos bens, se for o caso, com a nomeacdo dos peritos ou de empresa
especializada e a deliberagcéo a respeito, desde que essas formalidades sejam tomadas
na prépria assembleia de constitui¢ao;

aprovacao do estatuto;
declaracdo da constituicdo da sociedade;

eleicAo dos membros do Conselho de Administracdo, se existente, ou dos diretores,
indicando a respectiva qualificacdo completa e o prazo de gestao;

Se existente o Conselho de Administracdo, depois de eleitos e empossados 0s seus
membros, eles elegerdo os diretores, em reunido da qual seré lavrada ata propria, que sera
levada a arquivamento, em separado, concomitante ao arquivamento da ata de
constituicéo:

- eleicdo dos membros do Conselho Fiscal, se permanente ou se pedida a sua instalacéo, indicando
a respectiva qualificacdo completa;

- fixagdo dos honorarios dos administradores e dos conselheiros fiscais, estes se eleitos, respeitada,
neste caso, para cada membro em exercicio, a remuneracdo minima de 10% da que, em média, for
atribuida a cada diretor, ndo computada a participacdo nos lucros; e

g) fecho da ata, assinatura dos subscritores e o visto de advogado.

1.2.6.1 - Incorporacdo de bens

A ata da assembleia que aprovar a incorporacdo devera identificar o bem com preciséo,
mas podera descrevé-lo sumariamente, desde que seja suplementada por declarac¢ado, assinada pelo
subscritor, contendo todos os elementos necessarios para a transcri¢cdo no registro publico.

No caso de imoével, ou direitos a ele relativo, a ata devera conter sua descri¢céo,
identificagdo, area, dados relativos a sua titulagdo, bem como o nimero de sua matricula no registro
imobiliario.

Na hipotese de subscritor casado, devera haver a anuéncia do conjuge, salvo no regime de
separacéo de bens.

A integralizacdo de bens imdveis de menor depende de autorizacao judicial.

1.2.6.2 - Assinatura dos subscritores

A ata deverd ser assinada por todos os subscritores ou por quantos bastem a validade das
deliberacfes, devendo as demais folhas serem rubricadas.

Se da ata ndo constar a transcricdo do estatuto, este devera ser assinado por todos os
subscritores, devendo as demais folhas serem rubricadas.
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1.2.6.3 - Visto de advogado

A ata devera conter o visto de advogado, com a indicagdo do nome e nimero de inscrigdo
na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

1.2.6.4 - Aspectos formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos,
ressalva expressa no proprio instrumento, com as assinaturas das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo
texto sera grafado na cor preta, obedecidos os padrdes técnicos de indelebilidade e nitidez para
permitir sua reprografia, microfiimagem e/ou digitalizacao.

Para efeito de autenticacéo, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

1.2.7 - ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPCAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior,
sem necessidade de novos editais de convocac¢éo, desde que determinados o local, a data e a hora
de prosseguimento da sessdo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o
“gquorum” legal e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

1.2.8 - CAPACIDADE PARA SER ACIONISTA

1.2.8.1 - Pessoa fisica
Pode ser acionista de sociedade andnima, desde que ndo haja impedimento legal:

a) maior de 18 (dezoito) anos, que se achar na livre administracdo de sua pessoa e bens;
b) menor emancipado:

- por concesséao dos pais, ou de um deles na falta do outro, por instrumento publico, se o
menor tiver 16 (dezesseis) anos completos;

- por sentenca judicial;

- pelo casamento;

- pelo exercicio de emprego publico efetivo;

- pela colacdo de grau em curso de ensino superior; e

- pelo estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia de relagdo de emprego,
desde que, em funcdo deles, o menor com 16 (dezesseis) anos completos tenha
economia prépria;

¢) pessoa juridica (nacional ou estrangeira);

d) desde que assistidos, como segue, uma vez que sao relativamente incapazes para a pratica
de atos juridicos:

- pelos pais, e na falta de um deles pelo outro ou na falta de ambos, pelo tutor:
- 0 maior de 16 (dezesseis) e menor de 18 (dezoito) anos;

- pelo curador:

- 0 prédigo;
- a capacidade dos indios seré regulada, por legislagdo especial - o silvicola; e
(Paragrafo Unico do art. 4° do Cédigo Civil)

e) desde que representados, como segue, uma vez que sdo absolutamente incapazes de
exercer pessoalmente os atos da vida civil:

- pelos pais, e na falta de um deles pelo outro ou na falta de ambos, pelo tutor:
- 0 menor de 16 (dezesseis) anos;

- pelo curador: (art. 3° do Codigo Civil);

- 0 louco de todo o género;
- 0 surdo-mudo, que puder exprimir sua vontade.
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A sociedade, constituida apenas por pessoas fisicas residentes no exterior e ou por pessoas
juridicas estrangeiras, devera ser dirigida por administrador residente no Brasil.

1.2.8.2 - Pessoa juridica

1.2.8.2.1 - Restri¢cBes e impedimentos para arquivamento de atos de empresas em que participem
estrangeiros residentes e domiciliados no Brasil, pessoas fisicas, brasileiras ou estrangeiras,
residentes e domiciliadas no exterior e pessoas juridicas com sede no exterior

RESTRICOES E IMPEDIMENTOS

FUNDAMENTO LEGAL

EMPRESA DE CAPITAIS ESTRANGEIROS NA ASSISTENCIA A SAUDE

E vedada a participacdo direta ou indireta de empresas ou capitais
estrangeiros na assisténcia a salde, salvo através de doacbes de
organismos internacionais vinculados a Organizacdo das Nacoes
Unidas, de entidades de Cooperacdo Técnica e de Financiamento e
Empréstimos.

Constituicdo da Republica de
1988: art. 199, paragrafo 32, e
Lei n2 8.080, de 19/9/90, art.
23 e paragrafos.

EMPRESA DE NAVEGAGCAO DE CABOTAGEM

Somente brasileiro podera ser titular de firma mercantil individual de
navegacdo de cabotagem. Tratando-se de sociedade mercantil,
cinquenta por cento mais uma quota ou ag&o, no minimo, deverdo
pertencer a brasileiros. Em qualquer caso, a administracdo devera ser
constituida com a maioria de brasileiros, ou a brasileiros deverdo ser
delegados todos os poderes de geréncia.

Constituicdo da Republica de
1988: art. 178, Paragrafo
anico;

EC ne 7/95; e

Decreto-lei n2 2.784, de
20/11/40: art. 19, alineas "a" e
"b" e art. 29

EMPRESA JORNALISTICA E EMPRESAS DE RADIODIFUSAO SONORA E
DE SONS E IMAGENS

As empresas jornalisticas e as empresas de radiodifusdo sonora e de
sons e imagens deverdo ser de propriedade privativa de brasileiros
natos ou naturalizados ha mais de dez anos, aos quais caberdo a
responsabilidade por sua administracdo e orientacdo intelectual. E
vedada a participacdo de pessoa juridica no capital social, exceto a de
partido politico e de sociedade cujo capital pertenca exclusiva e
nominalmente a brasileiros. Tal participacdo s6 se efetuara através de
capital sem direito a voto e ndo podera exceder a 30% do capital social.
Tratando-se de estrangeiro de nacionalidade portuguesa, segundo o
Estatuto de Igualdade, sdo vedadas a responsabilidade e a orientagédo
intelectual e administrativa, em empresas jornalisticas e de empresas
de radiodifusé@o sonora e de sons e imagens.

Constituicdo da Republica de
1988: arts. 12, 8§ 12, e 222 €
8§; e

Decreto n©70.436, de 18/4/72:
art. 14, § 22, inciso 1.

EMPRESAS DE MINERACAO E DE ENERGIA HIDRAULICA

A pesquisa e a lavra de recursos minerais e o aproveitamento dos
potenciais de energia hidrdulica somente poderdo ser efetuados
mediante autorizagdo ou concessdo da Unido, no interesse nacional,
por brasileiros ou empresa constituida sob as leis brasileiras e que
tenha sua sede e administracdo no Pais.

Constituicdo da Republica de
1998: art. 176, § 19; EC n°
6/95.

EMPRESA DE TRANSPORTES RODOVIARIOS DE CARGA

A Empresa de Transporte Rodoviario de Carga devera ter sede no
Brasil.

Lei n°® 11.442, de 5/1/07: art.
2°, 8 2° inciso I.

SOCIEDADE ANONIMA - QUALQUER ATIVIDADE

O estrangeiro somente podera ser administrador, com visto permanente
e membro de conselho fiscal de sociedade anénima se residir no Brasil.
A subsididria integral tera como Unico acionista sociedade brasileira.
Tratando-se de grupo de sociedades, a sociedade controladora, ou de
comando do grupo, devera ser brasileira.

Lei n2 6.404, de 15/12/76 com
a nova redacdo dada pela Lei
ne 9.457, de 5/5/97: arts. 146,
162, 251 e 164, § 12,
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EMPRESA AEREA NACIONAL

A concessdo somente sera dada a pessoa juridica brasileira que tiver
sede no Brasil; pelo menos quatro quintos do capital com direito a voto,
pertencentes a brasileiros, prevalecendo essa limitacdo nos eventuais
aumentos do capital social; a direcdo confiada exclusivamente a
brasileiros.

Lei n2 7.565, de 19/12/86: art.
181, incisos | a Ill.

EMPRESAS EM FAIXA DE FRONTEIRA
EMPRESA DE RADIODIFUSAO SONORA E DE SONS E IMAGENS

O capital da empresa de radiodifusdo sonora e de sons e imagens, na
faixa de fronteira, pertencera somente a pessoas fisicas brasileiras. A
responsabilidade e orientacdo intelectual e administrativa caberao
somente a brasileiros. As quotas ou acdes representativas do capital
social serdo inalienaveis e incaucionaveis a estrangeiros ou a pessoas
juridicas.

EMPRESA DE MINERACAO

A sociedade mercantii de mineracdo devera fazer constar
expressamente de seu estatuto ou contrato social que, pelo menos,
cinquenta e um por cento do seu capital pertencera a brasileiros e que
a administracdo ou geréncia cabera sempre a maioria de brasileiros,
assegurados a estes poderes predominantes. No caso de firma
mercantil individual, sé a brasileiro sera permitido o estabelecimento ou
exploracdo das atividades de mineracdo na faixa de fronteira. A
administrag8o ou geréncia cabera sempre a brasileiros, sendo vedada
a delegacéo de poderes, direcdo ou geréncia a estrangeiros, ainda que
por procuragdo outorgada pela sociedade ou firma mercantil individual.

EMPRESA DE COLONIZACAO E LOTEAMENTOS RURAIS

Salvo assentimento prévio do érgdo competente, sera vedada, na Faixa
de Fronteira, a pratica dos atos referentes a : colonizacdo e
loteamentos rurais. Na Faixa de Fronteira, as empresas que se
dedicarem as atividades acima, deverdo obrigatoriamente ter pelo
menos cinquenta e um por cento pertencente a brasileiros e caber a
administragdo ou geréncia & maioria de brasileiros, assegurados a
estes o0s poderes predominantes.

Lei n2 6.634, de 02/5/79: art.
32 lelll;e

Decreto n¢ 85.064, de 26/8/80:
arts. 10, 15e 8§, 17, 18,23 e
88.

1.2.9 - IMPEDIMENTOS PARA SER MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO, DIRETOR E

MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

1.2.9.1 - Membro do Conselho de Administracdo, Diretor ou membro do Conselho Fiscal
N&o pode ser membro do Conselho de Administracdo, Diretor ou membro do Conselho

Fiscal de sociedade anénima a pessoa:

a) condenada por crime falimentar, enquanto n&o reabilitada, de prevaricagdo, peita ou
suborno, concussao, peculato, contra a economia popular, a fé publica ou a propriedade, ou
a pena criminal que vede, ainda que temporariamente, o acesso a fun¢ées, empregos ou

cargos publicos;
b) impedida por lei especial;
b.1) estrangeiro
Observacéo:

- portugués, no gozo dos direitos e obrigacBes previstos no Estatuto da lgualdade:
pode ser membro do Conselho de Administracdo, diretor ou membro do Conselho
Fiscal de sociedade anbnima, exceto na hipotese de empresa jornalistica e de

radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

b.2) o proibido de comerciar:

« Chefe do Poder Executivo, federal, estadual ou municipal;

« 0 magistrado;

« 0 membro do Ministério Publico da Unido, que compreende:

= Ministério Publico Federal;
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= Ministério Publico do Trabalho;
= Ministério Publico Militar;
= Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios;
«0 membro do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicao
respectiva,;
« 0 falido, enquanto néo for legalmente reabilitado;
« 0 corretor de mercadorias e o de navios;
« trapicheiros;
« 0 leiloeiro;

b.3) o impedido de comerciar:
« 0 cOnsul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado;
« 0 médico para 0 exercicio simultaneo da farmacia, o farmacéutico, para o
exercicio simultdneo da medicina;
« 0 funcionario publico civil e militar da ativa, federal, estadual e municipal;

C) a pessoa absolutamente incapaz:
- 0 menor de 16 (dezesseis) anos;
- 0 que por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiver o necessario discernimento para
a pratica de atos da vida civil;
- 0 que, mesmo por causa transitoria, ndo puder exprimir sua vontade;

d) a pessoa relativamente incapaz:
- 0 maior de 16 (dezesseis) anos e menor de 18 (dezoito) anos, ainda ndo emancipado;
- ébrio habitual, o viciado em téxicos, e o que, por deficiéncia mental, tenha o
discernimento reduzido;
- 0 excepcional, sem desenvolvimento mental completo;
- 0 prédigo;
Observacéo: )
- a capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do Indio);
e) a pessoa juridica; e

f) a pessoa natural ndo residente no Brasil, para os cargos de diretor e de membro do
Conselho Fiscal.

1.2.9.2 - Membro do Conselho de Administracao

Poderdo ser eleitas para membros dos 6rgdos de administracdo pessoas naturais, devendo os
diretores ser residentes no Pais (art. 146 da Lei n°® 6.404/1976).

A ata da assembleia geral ou da reunido do conselho de administracdo que eleger
administradores devera conter a qualificacdo e o prazo de gestdo de cada um dos eleitos, devendo ser
arquivada no registro do comércio e publicada.

A posse do conselheiro residente ou domiciliado no exterior fica condicionada a constituicdo de
representante residente no Pais, com poderes para receber citagdo em ac¢des contra ele propostas com
base na legislagcdo societéria, mediante procuragdo com prazo de validade que devera estender-se por,
no minimo, 3 (trés) anos apos o término do prazo de gestdo do conselheiro.

1.2.9.3 - Membro da Diretoria

Nao pode ser diretor o brasileiro naturalizado ha menos de 10 (dez) anos, em empresa
jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens.

1.2.9.4 - Membro do Conselho Fiscal
N&o pode ser membro do Conselho Fiscal:

a) a pessoa que estiver incursa nos impedimentos ja mencionados;

b) membro de 6rgao de administragcdo da prépria companhia ou de sociedade controlada ou do
mesmo grupo;

c) empregado da companhia ou de sociedade controlada ou do mesmo grupo; e

d) o cbnjuge ou parente, até terceiro grau, de administrador da companhia.
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1.2.9.5 - Membro do Conselho de Administracdo e Diretor — Companhia Aberta

Nas companhias abertas a eleicdo dos administradores devera ser homologada pela Comisséao
de Valores Mobiliarios — CVM.

1.2.10 - REQUISITOS PARA SER MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO

Somente pode ser eleito membro do Conselho de Administracdo pessoa natural, que seja
acionista.

1.2.11 - REQUISITOS PARA SER DIRETOR
Somente pode ser eleito diretor pessoa natural residente no Pais, acionista ou nao.

1.2.12 - REQUISITOS PARA SER MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

Para ser membro do Conselho Fiscal a pessoa natural deve atender aos seguintes
requisitos, além de ndo estar incurso em impedimento legal:

a) ser residente e domiciliada no Pais; e

b) ser diplomada em curso de nivel superior;

ou ter exercido, por prazo minimo de 3 (trés) anos, cargo de administrador de empresa ou de
conselheiro fiscal.

Se na localidade ndo houver pessoas habilitadas, em nimero suficiente, para o exercicio da
funcéo, cabera ao juiz dispensar a companhia da satisfacédo de tais requisitos.

1.2.13 - COMPETENCIA PARA O EXAME DAS CONDIGCOES DE ELEGIBILIDADE DE MEMBRO DO
CONSELHO DE ADMINISTRACAO, DIRETOR E MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

Compete a assembleia geral de acionistas, quando a lei estabelecer certos requisitos para
a investidura do cargo, exigir a exibicao dos comprovantes respectivos, dos quais se arquivara copia
auténtica na sede da companhia, bem como os comprovantes das demais condicBes de
elegibilidade (inexisténcia de impedimentos).

1.2.14 - PROSPECTO

O prospecto, necessario no caso de subscrigdo publica, dever4d mencionar, com preciséo e
clareza, as bases da companhia e 0s motivos que justifiquem a expectativa de bom éxito do
empreendimento, em especial (art. 84 da Lei n°® 6.404/76):

a) o valor do capital social a ser subscrito, 0 modo de sua realizagéo e a existéncia ou ndo de
autorizacdo para aumento futuro;

b) a parte do capital a ser formada com bens, a discriminacdo desses bens e o valor a eles
atribuido pelos fundadores;

€) 0 numero, as espécies e classes de acdes, o valor nominal e o preco da emissédo das
mesmas;

d) aimportancia da entrada a ser realizada no ato da subscri¢éo;

e) as obrigacbes assumidas pelos fundadores, os contratos assinados no interesse da futura
companhia e as quantias ja despendidas e por despender;

f) as vantagens particulares a que terdo direito os fundadores ou terceiros, e o dispositivo do
projeto do estatuto que as regula;

g) a autorizagcdo governamental para constituir-se a companhia, se necessaria;

h) as datas de inicio e do término do prazo da subscricdo e as instituices autorizadas a
receber as entradas;

i) asolucdo prevista para o caso de excesso de subscri¢cao;

j) o prazo dentro do qual devera realizar-se a assembleia de constituicdo da companhia, ou a
assembleia preliminar para avaliagéo dos bens, se for 0 caso;

k) o nome, nacionalidade, estado civil, profissdo e residéncia dos fundadores, ou, se pessoa
juridica, a firma ou denominacao, nacionalidade e sede, bem como o nimero e espécie de
acOes que cada um houver subscrito; e
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1)

a instituicdo financeira intermediaria do langcamento, em cujo poder ficardo depositados os
originais do prospecto e do projeto do estatuto, com os documentos a que fizerem mencao,
para exame de qualquer interessado.(alinea “c” do § 1° do art.82 da Lei n° 6.404/76)

1.2.15 - ESTATUTO SOCIAL
O estatuto social devera conter, necessariamente, 0 seguinte:

a)
b)

c)

denominacao social (art. 3° da Lei n® 6.404/76 e art. 1.160 do CC);
prazo de duracéo;

sede: municipio;

obs.: quando no estatuto social constar apenas 0 municipio da sede, o endereco completo da

d)
e)
f)

9)

h)

i)

sede devera constar no corpo de ata de constituicao (alinea “e” do inciso Ill do art. 53 do
Decreto n° 1.800/96).

objeto social, definido de modo preciso e completo (8§ 2° do art. 2° da Lei 6.404/64);
capital social, expresso em moeda nacional (art. 5° da Lei n°® 6.404/76);

acOes: numero em que se divide o capital, espécie (ordinéria, preferencial, fruicdo), classe
das acdes e se terdo valor nominal ou ndo, conversibilidade, se houver, e forma nominativa
(art. 11 e seguintes da Lei n°® 6.404/76);

diretores: numero minimo de dois, ou limites maximo e minimo permitidos; modo de sua
substituicdo; prazo de gestdo (ndo superior a trés anos); atribuicdes e poderes de cada
diretor (art. 143 da Lei 6.404/76);

conselho fiscal, estabelecendo se o seu funcionamento sera ou ndo permanente, com a
indicacdo do numero de seus membros - minimo de trés e maximo de cinco membros
efetivos e suplentes em igual nimero. (art. 161 da Lei n® 6.404/76); e

Observacédo: o funcionamento do conselho fiscal serd permanente nas sociedades de
economia mista (art. 240 da Lei n°® 6.404/76).

término do exercicio social, fixando a data;

- S80 necessérios dispositivos especificos, quando houver:

a)
b)

c)

acOes preferenciais: indicacdo de suas vantagens e as restricBes a que ficardo sujeitas;

aumento do “quorum” de deliberagdes: especificagdo, além do percentual, das matérias a
ele sujeitas; e

conselho de administragdo: nimero de membros ou limites maximo ou minimo de sua
composicdo, processo de escolha e substituicdo do presidente do Conselho, o modo de
substituicdo dos conselheiros, o prazo de gestédo (n&o superior a trés anos) e normas sobre
convocacao, instalacéo e funcionamento (art. 140 da Lei n°® 6.404/76);

Observacdo: as companhias abertas, as de capital autorizado e as de economia mista
terdo, obrigatoriamente, conselho de administracdo (arts. 138 e 239 da Lei n°® 6.404/76)

- O estatuto ndo pode conter dispositivos que:

a)
b)
c)
d)

sejam contrarios a lei, & ordem publica e aos bons costumes;
privem o acionista dos direitos essenciais;
atribuam voto plural a qualquer classe de acéo; e

deleguem a outro 6rgdo as atribuicbes e poderes conferidos pela lei aos 6rgdos de
administracgéo.

1.2.15.1 - Denominacéo

A
companhia

sociedade andnima é designada por denominagdo acompanhada das expressfes
ou sociedade anbnima, expressas por extenso ou abreviadamente, mas vedada a

utilizagc8o da primeira ao final (art. 3° da Lei n° 6.404/76 e art. 1.160 do CC).

A denominacdo pode conter o nome do fundador, acionista ou pessoa que, por qualquer
outro modo, tenha concorrido para o éxito da empresa, sendo necessario constar indicacdo do
objeto da sociedade (art. 3° da Lei n® 6.404/76 e art. 1.160 do CC).
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1.2.15.2 - Assinatura dos Subscritores - Subscri¢céo Particular

O estatuto devera ser assinado por todos os subscritores (inciso | do art. 95 da Lei n°
6.404/76), com a devida rubrica nas demais folhas.

1.2.15.3 - Assinatura dos Fundadores - Subscri¢cdo Publica

O estatuto e o prospecto deverdo ser assinados pelos fundadores (inciso | do art. 95 da Lei
n° 6.404/76), com a devida rubrica nas demais folhas.

1.2.16 - RELACAO COMPLETA OU LISTA, BOLETIM OU CARTA DE SUBSCRICAO

A relacdo completa, a lista, boletim ou carta de subscricdo devera conter (art. 85 da Lei n®
6.404/76, c/c alinea “d” do inciso Ill do art. 53 do Decreto n® 1.800/96):

a) qualificacdo dos subscritores do capital, compreendendo:

- pessoa fisica:
« nome civil, por extenso;
« nacionalidade;
« regime de casamento
« estado civil (no caso de unido estavel, citar o estado civil);
« profissao;
« nimero de identidade e 6rgéo expedidor;
« CPF;
« endereco residencial completo;

- pessoa juridica com sede no Pais:
« Nome empresarial;
« nimero de inscri¢cdo no Registro préprio;
« nimero de inscri¢cdo no CNPJ;
« endereco da sede;
« nome civil do representante, por extenso, e a que titulo assina;

- pessoa juridica com sede no exterior:
« Nome empresarial;
« nacionalidade ;
« endereco da sede;
« nimero de inscri¢cdo no CNPJ;
« nome civil do representante, por extenso, e a que titulo assina;

b) nimero de ag¢bes subscritas, a sua espécie e classe, se houver mais de uma e o total da
respectiva entrada (art. 95 da Lei n°® 6.404/76); e

c) autenticagdo pela instituicdo financeira arrecadadora, pelo presidente da assembleia de
constituicdo ou diretor, no caso da relagcdo de subscri¢cdo, ou assinatura dos subscritores, no
caso de lista, boletim ou carta de subscrig&o.

1.2.17 - SOCIEDADES CUJOS ATOS CONSTITUTIVOS, PARA ARQUIVAMENTO DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

A aprovacéo prévia sera dada, isolada ou cumulativamente, conforme o caso:

a) pela Secretaria da Micro e Pequena Empresa da Presidéncia da Republica:
- Empresas Binacionais Brasileiro-Argentinas;

b) demais casos: vide Instrucdo Normativa DREI n® 14/2013.

1.2.18 - COMUNICACAO AO DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL LOCAL

A Junta Comercial, ao arquivar ato de empresa mercantil em que participe estrangeiro, em
relagcdo a este devera informar ao Departamento de Policia Federal local:

| - nome, nacionalidade, estado civil e endereco residencial;
Il - nimero do documento de identidade emitido no Brasil e érgdo expedidor; e
[l - nGmero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

Obs.: A providéncia é obrigatoria, também, em relacdo ao estrangeiro que figure na condicao
de administrador, diretor ou acionista controlador.
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1.3 - SOCIEDADE DE PROPOSITO ESPECIFICO - SPE

A SPE é uma sociedade juridica regulamentada pelo Cédigo Civil Brasileiro, criada com o
propésito de um trabalho especifico, sendo extinta ou renovada ao final da empreitada (na intengdo de
isolar os riscos). E vedada a transformacéo de qualquer tipo juridico em SPE, ou vice-versa. A SPE é
obrigada a se enquadrar em uma das formas de sociedade do Brasil: Limitada ou Anénima.

1.3.1 - UTILIZACAO DA SIGLA SPE NA FORMACAO DO NOME EMPRESARIAL
a) se adotar o tipo Sociedade Limitada, a sigla SPE, devera vir antes da expressao LTDA;

b) se adotar o tipo Sociedade Andnima, a sigla SPE devera vir antes da expressao S/A; e

c) se adotar o tipo Empresa Individual de Responsabilidade Ltda. — Eireli, a sigla SPE, devera
vir antes da expresséo EIRELI.

1.3.2- DO OBJETO SOCIAL NA SPE

Como a propria nomenclatura ja indica o objeto social de uma SPE deve ser necessariamente
especifico e determinado. N&o seréo aceitas nos objetos das SPE atividades genéricas como: “compra e
venda de iméveis” ou “participagbes em outras sociedades”.

A SPE nédo se destina a se desenvolver uma vida social prépria, mas sim um projeto ou uma
simples etapa de um projeto.

1.3.3- PRAZO DE DURA(;AO DAS SPE

A Sociedade de Propésito Especifico deve ser limitada ao término de seu objeto limitado a
consecucao do proprio objeto social da empresa, mesmo que a lei ndo estabeleca lapso temporal, vez
que sua existéncia € vinculada a consecuc¢do do objeto social.

As Juntas Comerciais manterdo em seus cadastros, a data inicio e término quando do
arquivamento das SPE.
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2 — ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

e Copia auténtica da ata da assembleia geral ordinéria. (1) (2) 3

¢ Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por

instrumento publico. 1
Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

e Copia autenticada da identidade dos diretores, quando houver ingresso e do signatario do 1

requerimento. (3)

¢ Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o aviso de que o
relatério da administracéo, copia das demonstracdes financeiras e, se houver, parecer dos 1
auditores independentes, se acham a disposi¢do dos acionistas. (4) (5)

e Folhas do Diério Oficial e do jornal de grande circulacdo que publicaram o edital de

convocacao da AGO. (5) (6) !
¢ Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagéo que publicaram o relatério da
administracdo, coOpia das demonstra¢bes financeiras e o parecer dos auditores 1
independentes, se houver. (5) (7)
o Aprovacgédo prévia do 6rgédo governamental competente, quando for o caso. (8) 1
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN, se houver, eleicdo/reelei¢éo/alteracdo da diretoria. 1

¢ Comprovantes de pagamento: (9)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas 1
(codigo 6621).

OBSERVACOES:

(1) A copia da ata deve conter, no fecho:

a) As assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que subscreveram o original lavrado no livro
préprio e as do presidente e secretario da assembleia; ou

b) os nomes de todos 0s que assinaram, com a declaracdo de que a mesma confere com o original
e a indicacdo do livro e folhas em que foi lavrada, devendo ser assinada pelo presidente,
secretario da assembleia ou diretor.

(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n° 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, € exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal,
com a indicag@o do nimero do registro.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticagdo podera ser efetuada pelo
servidor, no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(4) Estrangeiro sem visto permanente pode ser indicado para o cargo de diretor de companhia, desde
gue néo haja eleicéo e investidura do indicado no cargo respectivo.

(5) A publicacao do aviso sera dispensada quando:

[ ]
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- 0s documentos indicados nos incisos |, 1l e lll do art. 133 da Lei 6.404/76 forem publicados, pelo
menos, 30 dias antes da data marcada para a realizacédo da AGO;

- a AGO reunir a presenca da totalidade dos acionistas.

E dispensada a apresentacdo de folhas de jornais, quando a ata consignar os nomes dos
mesmos, respectivas datas e n& de folhas onde foram feitas as publicacfes do aviso.

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de assembleia geral ordinaria.

(6) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patriménio liquido inferior a R$
1.000.000,00 (um milhdo de reais) podera (art. 294 da Lei n° 6.404/76 - modificada pela Lei n°
10.303/2001):

- convocar assembleia geral por aniincio entregue a todos os acionistas, contra recibo, com a
antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocacéo e 5 (cinco) dias, em 22;

- deixar de publicar o anuncio de que o relatério da administracdo, copia das demonstragdes
financeiras e o parecer dos auditores independentes, se houver, se acham a disposicdo dos
acionistas, bem como deixar de publicar tais documentos.

Nessa hipotese, copias autenticadas dos recibos da correspondéncia e dos documentos citados
deverdo ser arquivadas junto com a cépia da ata da assembleia que deliberar sobre os documentos.

Essas disposi¢fes ndo se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela
filiadas.

(7) A publicacdo da convocacdo € dispensada quando constar da ata a presenc¢a da totalidade dos
acionistas (8 4° do art. 124 da Lei n°. 6.404/76).

E dispensada a apresentacdo das folhas quando a ata consignar os nomes, respectivas datas e
folhas, dos jornais onde foram efetuadas as publicagdes.

E dispensada a apresentacéo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de AGO.

(8) Mesmo presente a assembleia a totalidade dos acionistas, a publicagdo dos documentos indicados
nos incisos |, Il e Ill do art. 133 da Lei n° 6.404/76, é obrigatéria antes da realizagdo da AGO (8 4°
do art. 133 da Lei n° 6.404/76), para as companhias que ndo se enquadrarem nas disposi¢cdes do
art. 294, da lei supracitada.

E dispensada a apresentacéo das folhas quando a ata consignar os nomes dos jornais, respectivas
datas e folhas onde foi feita a publicag&o.

E dispensada a apresentacéo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata da AGO.

(9) Empresa de servicos aéreos; instituicBes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;
empresas de radiodifuséo e telecomunicacao (Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013).

(10) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um unico DARF, sob o c4digo 6621.
2.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

2.2.1 - “QUORUM” DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral ordinéria instalar-se-a, em primeira convocag¢ao, com a presenca de
acionistas que representem, no minimo, 1/4 do capital social com direito de voto e, em segunda
convocacgao, com qualquer numero (art. 125 da Lei n® 6.404/76), ressalvadas as excecdes previstas
em lei.

2.2.2 - “QUORUM” DE DELIBERAGAO

As deliberacbes serdo tomadas pela maioria absoluta de votos dos presentes, néo
computados os votos em branco, podendo o estatuto da companhia fechada aumentar o “quorum”
exigido para certas deliberacdes, desde que especifique as matérias (art. 129 da Lei n° 6.404/76).

Se o arquivamento for negado, por inobservancia de prescricao ou exigéncia legal ou por
irregularidade verificada na constituicdo da companhia, os primeiros administradores deverdo
convocar imediatamente a assembleia geral para sanar a falta ou irregularidade, ou autorizar as
providéncias que se fizerem necessérias. A instalacdo e funcionamento da assembleia obedecerao
as regras atinentes a Assembleia de Constituicdo (vem item 1.2.6 deste manual), devendo a
deliberacdo ser tomada por acionistas que representem, no minimo, metade do capital social. Se a

II 23 Il



falta for do estatuto, podera ser sanada na mesma assembleia, a qual deliberara, ainda, sobre se a
companhia deve promover a responsabilidade civil dos fundadores. (§ 1° do art. 97 da Lei n°
6.404/76)

2.2.3 - PROCURACAO
A procuracao de acionista ndo precisa instruir o processo.

2.2.4 - COPIA AUTENTICA DA ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA
A cOpia da ata deve conter:

a) titulo do documento;
b) Nimero de Identificacdo do Registro de Empresas — NIRE;
c) Numero do CNPJ;

d) as assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que subscreveram o original lavrado no
livro préprio e as do presidente e secretario da assembleia;

ou

0s nomes de todos os que a assinaram, com a certificacdo de que a mesma confere com o
original, com a indicacéo do livro e folnas em que foi lavrada, devendo ser assinada pelo
presidente, secretario da assembleia ou diretor.

Observacéo: as folhas ndo assinadas deverao ser rubricadas.

2.2.4.1 - Aspectos Formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos,
ressalva expressa no préprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto
sera grafado na cor preta, obedecidos os padrdes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfiilmagem e/ou digitalizagéo.

Para efeito de autenticacéo, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

2.2.5- ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA
A ata da assembleia deve indicar:

a) denominacao completa , NIRE e CNPJ

b) local, hora, dia, més e ano de sua realizacdo (sempre na localidade da sede - § 2° do art.
124 da Lei n° 6.404/76);

c) composicdo da mesa: nome do presidente e do secretario;
d) “quorum” de instalagéao;

e) convocacao:

- se por edital, citar os jornais (Diario Oficial e jornal de grande circulacdo) em que foi
publicado. A mencgéo, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publicacdes
dispensara a apresentacéo das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando a
ata, quer seja para anotacao.

- se por carta, entregue a todos os acionistas, contra recibo, no caso de companhia
fechada, informar essa circunstancia, declarando o preenchimento cumulativo das
seguintes condicdes:

« menos de 20 (vinte) acionistas; e
« patrimdnio liquido inferior a R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais) na data do balango.

f) indicar os jornais que publicaram:
- 0 aviso de que o relatério da administracdo, as demonstracdes financeiras e o parecer dos
auditores independentes, quando houver, estao a disposicao dos acionistas;
- 0 relatério da administracdo, as demonstracdes financeiras e o parecer dos auditores
independentes, quando houver.
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A mencdo, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publicaces dispensara a
apresentacdo das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando a ata, quer seja
para anotacdo.

A companhia deve fazer as publicacbes sempre no mesmo jornal, e qualquer
mudanca devera ser precedida de aviso aos acionistas no extrato da ata da Assembleia
Geral Ordinéria (art. 289 da Lei 6.404/76).

A companhia fechada, que tiver menos de 20 (vinte) acionistas e cujo patrimdnio
liquido for inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhdao de reais), na data do balanco, podera
deixar de publicar o anincio, bem como os documentos a que ele se refere. Neste caso,
cOpias autenticadas dos recibos da correspondéncia e dos documentos citados deverdo ser
arquivadas junto com a cépia da ata da AGO que deliberar sobre os documentos.

g) ordem do dia: registrar;

h) fatos ocorridos e deliberacdes: registrar, em conformidade com a ordem do dia transcrita, os
fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, as abstencdes legais nos casos de
conflito de interesse, e as deliberacdes da assembleia.

O registro dos fatos ocorridos, inclusive das dissidéncias ou dos protestos pode ser
lavrado na forma de sumario, devendo as deliberacfes tomadas serem transcritas.

A ordem do dia de uma assembleia geral ordinaria compreende:
- a apreciagéo das contas dos administradores;
- 0 exame e a votagdo das demonstracdes financeiras;

- a deliberacdo sobre a destinacdo de lucro liquido do exercicio e a distribuicdo de
dividendos, se houver;

- a eleicdo dos administradores e dos membros do Conselho Fiscal, se for o caso;
i) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovacao,
seguindo-se as assinaturas do secretario, do presidente da assembleia e dos acionistas.

2.2.5.1 - Elei¢cdo de Administradores ou Conselheiros

Havendo eleicdo de administradores ou conselheiros fiscais, os mesmos devem ser
qualificados, indicando:

a) nome civil por extenso;

b) nacionalidade;

c) estado civil;

d) profisséo;

e) numero de identidade e 6rgdo expedidor;
f) CPF;

g) residéncia com enderego completo.

A qualificac@o completa dos administradores é necessaria mesmo no caso de reelei¢cdo, bem
como o prazo de gestdo dos eleitos (§ 1° do art. 146 da Lei n® 6.404/76), inclusive sua remuneracao (art.
152 da Lei n° 6.404/76).

2.2.5.2 - Citacao de publicacdes

Se a ata registrar a presenca da totalidade dos acionistas é dispensada a publicacdo da
convocagao da assembleia e a do “aviso”, mas nao a publicagdo das pegas a que o mesmo se refere,
cuja citacdo deve constar da ata.

2.2.5.3 - Assinatura dos acionistas

A ata devera ser assinada por todos os acionistas ou por quantos bastem a validade das
deliberagoes.

2.2.6 - AGO REALIZADA FORA DO PRAZO DE 4 MESES
E admissivel o arquivamento da ata de assembleia geral ordinaria realizada fora do prazo legal.
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2.2.7 - ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPCAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocacdo, desde que determinados o local, a data e a hora de
prosseguimento da sesséo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum” legal
e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

2.2.8 - DELIBERAGCAO SOBRE MATERIA DE COMPETENCIA DE AGE

A despeito da figura da assembleia cumulativa (AGO/AGE), é admissivel o arquivamento de
ata de assembleia geral ordinaria que delibere sobre matéria de competéncia de AGE, bem como de ata
desta com assunto daquela, desde que obedecidas as formalidades especificas:

a) “quorum” necessario a deliberacao; e
b) indicacdo precisa da matéria de cada assembleia no edital de convocacéo.

2.2.9 - IMPEDIMENTOS E QONDICOES DE ELEGIBILIDADE DE DIRETOR, MEMBRO DO
CONSELHO DE ADMINISTRACAO E DO CONSELHO FISCAL (Vide item 1.2.9)

2.2.10 - SOCIEDADES CUJOS ATOS, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

2.2.10.1 - Eleicéo de Administradores (Conselho de Administrac&o ou Diretoria)

Nas companhias cuja eleicdo de administradores dependa, para arquivamento do ato, da
autorizagdo prévia de 6rgdo do governo, devera ser observado o que a respeito dispde a Instrugdo
Normativa DREI n° 14/2013.

3



3 — ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

3.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Original ou copia autenticada (1) de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento publico.

Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

¢ COpia auténtica da ata da assembleia geral extraordinaria. (2) (3) 1,3

¢ Copia autenticada (1) da identidade dos novos administradores (4), quando houver elei¢cao
e do signatario do requerimento.

e Folhas do Diério Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o edital de
convocacao da AGE. (5) (6)

¢ Aprovacgdo prévia do 6rgéo governamental competente, quando for o caso. 1

¢ Relacdo completa dos subscritores, devidamente qualificados para participar do aumento
do capital social, lista/ boletins/cartas de subscri¢cdo (art.95 da Lei n°® 6.404/76). (3)

o Ata da eleicdo de peritos ou de empresa especializada, se a nhomeagédo ndo ocorreu na
AGE, quando houver aumento de capital com realizacdo em bens. (3)

¢ Ata de deliberacéo sobre laudo de avaliagdo dos bens, se ndo contida a deliberacdo na
ata de AGE quando houver aumento de capital com realizagdo em bens, acompanhada do 1,3
laudo, salvo se transcrito na ata. (3)

¢ Certificado de Regularidade do FGTS, nos casos de reducdo do capital, cisdo total ou
parcial, incorporacéo, fuséo e transformacéo. (7)

¢ Certidao negativa de débito com o INSS, nos casos de redugdo do capital, cisdo total ou
parcial, incorporacéo, fuséo e transformacéo. (8)

¢ Certidao Conjunta de Débitos de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido emitida pela
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (9) nos casos de 1
reducdo do capital, cisdo total ou parcial, incorporacao, fusdo e transformacao.

e Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2).

e Caso haja alteracéo eleicdo/reeleicio/alteracdo da diretoria/conselho de administragéo; 1
alteracdo do nome empresarial; do capital social; do objetivo social ou do endereco da
sede social.

¢ Comprovantes de pagamento: (11)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 1
6621).

1,3

1,3

OBSERVACOES:

(1) Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser efetuada pelo
servidor, no ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

(2) A cOpia da ata deve conter, no fecho:

a) As assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que subscreveram o original lavrado no livro
proprio e as do presidente e secretario da assembleia; ou

b) Os nomes de todos os que assinaram, com a declaracdo de que a mesma confere com o
original e a indicag&o do livro e folhas em que foi lavrada, devendo ser assinada pelo presidente ou
secretario da assembleia ou diretor.
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(3) Vide Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n° 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, € exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal,
com a indicagdo do numero do registro. (Vide Instrugdo Normativa correspondente).

(5) Essa publicacédo sera dispensada quando constar da ata a presenca da totalidade dos acionistas.
E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais quando a ata consignar os nomes dos
mesmos, respectivas datas e nimeros das folhas onde foram feitas as publicacdes da convocacao.
E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de AGE.

(6) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patrimonio liquido inferior a R$
1.000.000,00 (um milhdo de reais) podera convocar assembleia geral por anliincio entregue a todos
0s acionistas, contra recibo, com a antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocacéo e 5 (cinco)
dias, em 22,

Nessa hipo6tese, cépias autenticadas dos recibos do anlincio convocatério deverdo ser arquivadas
juntas com a cépia da ata da assembleia.

Essas disposicdes ndo se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela
filiada.

(7) Emitido pela Caixa Econémica Federal.
(8) Emitida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social.

(9) Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido emitida pela Receita
Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

(10) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cAdigo 6621.
3.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.2.1 - “QUORUM” DE INSTALACAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral extraordinaria instalar-se-4, em primeira convocagdo, com a presenca de
acionistas que representem, no minimo, 1/4 do capital social com direito a voto e, em segunda
convocacao, com qualquer ndmero, ressalvadas as excecdes previstas em lei. (art. 125 da Lei n°
6.404/76)

3.2.1.1 - Reforma do Estatuto

A assembleia geral extraordinéria para apreciar proposta de reforma do estatuto instalar-se-3a,
em primeira convocagdo, com a presenca de acionistas que representem, no minimo, 2/3 do capital com
direito a voto e, em segunda convocacao, com qualquer nimero. A convocacdo devera indicar a matéria
estatutaria a ser alterada. (art. 135 da Lei n° 6.404/76)

Sempre que o estatuto consolidado for arquivado em ato separado, fazer constar a exigéncia
de apresentar NIRE e CNPJ e a assinatura do presidente ou secretario da assembleia que aprovou a
consolidagéo.

3.2.2 - “QUORUM” DE DELIBERAGAO

As deliberacdes serdao tomadas pela maioria absoluta de votos dos presentes, ndo computados
0s votos em branco.

Contudo, é necessario “quorum” qualificado, como segue, para os casos indicados:

a) metade, no minimo, das agdes com direito a voto, se maior “quorum” nao for exigido pelo
estatuto da companhia fechada, para deliberacéo sobre:

- criacdo de acbes preferenciais ou aumento de classe existente sem guardar proporgéo
com as demais, salvo se ja previstos ou autorizados pelo estatuto.

3.2.3 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cépias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento,
guando necessario, poderd ser feita pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com
0 documento original.
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3.2.4 - PROCURACAO
A procuracao de acionista ndo precisa instruir o processo.

3.2.5 - COPIA AUTENTICA DA ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA
A cépia da ata deve conter:

a) o Numero de Identificacéo do Registro de Empresas — NIRE e CNPJ;

b) as assinaturas, de proprio punho, dos acionistas que subscreveram o original, lavrado no
livro préprio e as do presidente e secretario da assembleia; ou

¢) os nomes de todos os que a assinaram, com a certificacdo de que a mesma confere com o
original, que foi transcrita em livro préoprio e a indicagdo do nome e cargo do signatario.

3.2.5.1 - Aspectos Formais
A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos,
ressalva expressa no préprio instrumento, com assinaturas das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto
sera grafado na cor preta, obedecidos os padrdes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfilmagem e/ou digitalizagéo.

Para efeito de autenticacdo pela Junta, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

3.2.6 - ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA
A ata da assembleia geral extraordinéria deve indicar:

a) denominacdo completa, NIRE e CNPJ;

b) local, hora, dia, més e ano de sua realiza¢éo;

¢) composicao da mesa: nome do presidente e do secretério;
d) “quorum” de instalagao;

e) convocacao:

- se por edital, citar os jornais (Diario Oficial e jornal local, de grande circulagao) em que foi
publicado. A mengdo, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publicacdes
dispensara apresentacao das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando a ata,
quer seja para anotacao;

- se por correspondéncia, entregue a todos os acionistas, contra recibo, no caso de
companhia fechada, informar essa circunstancia, declarando o preenchimento cumulativo
das seguintes condigdes:

« menos de 20 (vinte) acionistas; e
« patriménio liquido inferior a R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais).
A companhia fechada, que preencher as condi¢des previstas no art. 294, podera deixar
de publicar o edital de convocacao. Neste caso, devem ser juntadas a ata, cOpias autenticadas

dos recibos da correspondéncia de convocacdo da AGE, que deverdo ser arquivadas
juntamente com a copia da ata da assembleia.

f) ordem do dia: registrar;

g) fatos ocorridos e deliberaces: registrar, em conformidade com a ordem do dia transcrita, 0s
fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos e as deliberag6es da assembleia; e

O registro dos fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, pode ser lavrado na
forma de sumario, devendo as deliberacdes tomadas serem transcritas.

h) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovacao,
seguindo-se as assinaturas do secretario, do presidente da assembleia e dos acionistas.

3.2.6.1 - Eleicdo de Administradores ou Conselheiros

Havendo eleicdo de administradores ou conselheiros fiscais, os mesmos devem ser
qualificados, indicando:

a) nome civil por extenso;
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b) nacionalidade;

c) estado civil;

d) profisséo;

€) numero de identidade e 6rgdo expedidor;
f) CPF,e

g) residéncia com enderego completo.

A qualificacdo completa dos administradores ou conselheiros fiscais € necessaria mesmo no
caso de reeleicdo. No caso de administradores, deve ser, também, indicado o prazo de gestdo dos
eleitos (8 1° do art. 146 da Lei n°® 6.404/76), inclusive sua remuneracao (art. 152 da Lei n® 6.404/76).

3.2.6.2 - Assinaturas dos acionistas

A ata devera ser assinada por todos os acionistas ou por quantos bastem a validade das
deliberag0es.

3.2.7 - ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPCAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocacéo, desde que determinados o local, a data e a hora de
prosseguimento da sesséo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum” legal
e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

3.2.8 - ASSEMBLEIA GERAL DE RERRATIFICACAO
A assembleia geral extraordinaria pode rerratificar matéria de assembleia geral de constitui¢éo,
de assembleia geral ordinaria ou de assembleia geral extraordinaria.

Tratando-se de ratificacdo, € suficiente a referéncia aos assuntos ratificados, para sua
convalidacédo, caso a ata ja tenha sido arquivada.

No caso de retificacdo, € necesséario dar nova redagdo ao texto modificado, caso a ata ainda
esteja em tramitagéo.

3.2.9 - AUMENTO DE CAPITAL

3.2.9.1 - Limite minimo de realizagdo para aumento do capital por subscri¢cao

Somente depois de realizados 3/4 do capital social, a companhia pode aumenta-lo mediante
subscricdo publica ou particular de acdes.

3.2.9.2 - Forma de realizagéo

Havendo aumento de capital, a ata deve indicar a forma de sua realizacéo, tais como: moeda
nacional, bens moéveis, imoéveis, titulos e reservas, com o devido valor de mercado.

3.2.9.3 - Realizacdo com bens

Na realizacdo com bens, é indispensavel a avaliacdo por trés peritos ou por empresa
especializada, a escolha da assembleia geral.

A deliberacdo sobre a avaliagdo desses bens é sempre da assembleia, por tratar-se de
competéncia privativa.

Admite-se a suspensao dos trabalhos da assembleia pelo tempo necessario a apresentagéo do
laudo de avaliacéo.

3.2.9.4 - Deliberacdo em assembleia com suspenséo dos trabalhos

O aumento de capital, mesmo com bens sujeitos a avaliagdo, pode ser proposto e deliberado
em uma Unica assembleia, jA que se podera suspender os trabalhos para o cumprimento de
formalidades, e continua-los em outro dia, fixado na propria assembleia, se nessa segunda parte houver,
também, o “quorum?” legal, respeitada a ordem do dia prevista no edital.

3.2.9.5 - Sociedade de capital autorizado

O aumento de capital na sociedade de capital autorizado podera ser decidido por assembleia
ou pelo Conselho de Administracdo, conforme Estatuto.
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3.2.9.6 - Direito de preferéncia

No aumento de capital por subscricdo particular ou publica, observar-se-4 o direito de
preferéncia para a subscricdo do aumento pelos acionistas, na propor¢do de acdes que tiverem,
respeitado o prazo minimo de 30 (trinta) dias para o exercicio dessa preferéncia, contados da data da
publicacdo da ata ou do aviso proprio, ou da comunicacao pessoal, contra recibo.

Na assembleia a que comparecer a totalidade dos acionistas, se todos se manifestarem pela
subscricdo ou pela renltncia do direito de preferéncia, sera dispensado o prazo de 30 (trinta) dias para o
exercicio desse direito.

3.2.9.7 - Excluséo do direito de preferéncia
A subscricdo do aumento de capital pelos acionistas ndo depende do direito de preferéncia, no
caso de companhia aberta, quando o estatuto assim dispuser.

O estatuto da companhia, ainda que fechada, pode excluir o direito de preferéncia para
subscricdo de acdes nos termos de lei especial sobre incentivos fiscais.

3.2.9.8 - Proposta de iniciativa dos administradores

A proposta de aumento do capital social, quando de iniciativa dos administradores, ndo podera
ser submetida a deliberagcdo da assembleia geral sem o parecer do Conselho Fiscal, se em
funcionamento.

3.2.10 - REDUCAO DO CAPITAL

A assembleia geral podera deliberar a reducdo do capital social se houver perda, até o
montante dos prejuizos acumulados, ou se julga-lo excessivo.

3.2.10.1 - Proposta de iniciativa dos administradores

A proposta de reducdo do capital social, quando de iniciativa dos administradores, ndo podera
ser submetida a deliberacdo da assembleia geral sem o parecer do Conselho Fiscal, se em
funcionamento.

3.2.10.2 - Oposicao de credores

A ata da assembleia que aprovar a reducdo de capital com restituicdo aos acionistas de parte
do valor das acdes ou pela diminuicdo do valor destas, quando ndo integralizadas, a importancia das
entradas, somente podera ser arquivada se:

a) decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias de sua publicagdo, inexistir notificacdo a Junta
Comercial por parte de credores quirografarios contra a pretendida reducdo; e, se
manifestada essa oposicao, comprovado o pagamento do crédito ou feito o seu depésito em
juizo;

b) instruido o processo com as folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circula¢do que
publicaram a ata da assembleia; e

c) a sociedade nao tiver débitos para com a Receita Federal, INSS, FGTS e Procuradoria da
Fazenda Nacional.

3.2.11 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE AI’_TERNA(;AO ESTATUTARIA, PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Observar a Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

A aprovagéo prévia sera dada, isolada ou cumulativamente, conforme o caso:
a) pelo Governo Federal:
- Filiais de empresas estrangeiras;

b) pela Secretaria da Micro e Pequena Empresa da Presidéncia da Republica:

- Empresas Binacionais Brasileiro-Argentinas, apenas nos casos de transferéncia de quotas
ou de alteracdes do capital que importem em mudanca da relacdo de sécios ou da
distribuicdo do capital entre eles;

c) pelo Ministério da Aeronautica:

- servigcos aéreos;
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d) pelo Ministério das Comunicacdes:

- empresas de telecomunicacBes (aprovacdo prévia ou documento de sua dispensa,
quando for o caso); e

- radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

Quando a deliberacéo da assembleia se referir, exclusivamente, a aumento de capital pela
capitalizacdo proporcional de reservas € dispensada a autorizacdo prévia (empresas de
telecomunicagdes e radiodifusdo sonora e de sons e imagens).

e) pela Secretaria de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da Republica:

- empresas sediadas na Faixa de Fronteira (150 km de largura paralela a linha diviséria
terrestre), que explorem atividades de:

« radiodifusdo sonora e de sons e imagens;
« pesquisa, lavra, exploracdo e aproveitamento de recursos minerais;
Sao dispensadas da autorizagdo prévia as empresas que, na Faixa de Fronteira,
explorem, exclusivamente, as substancias minerais de emprego imediato na constru¢do civil:
ardésias, areias, cascalhos, quartzitos e saibros quando utilizados "in natura" para o preparo de

agregados, argamassas ou como pedra de talhe e ndo se destinem, como matéria prima, a industria
de transformacéo.

« colonizacéo e loteamentos rurais;

f) pelo Banco Central do Brasil, nos casos de:
- Bancos Comerciais;
- Bancos Mdiltiplos;
- Bancos de Desenvolvimento;
- Bancos de Investimento;
- Sociedades de Crédito, Financiamento e Investimento;
- Sociedades de Arrendamento Mercantil;
- Caixas Econémicas;
- Filial de instituicdo financeira estrangeira;
- Sociedades Corretoras de Cambio;
- Sociedades Corretoras de Titulos e Valores Mobiliarios; e
- Sociedades Distribuidoras de Titulos e Valores Mobilliarios

g) pelo Poder Legislativo Federal, Estadual ou Municipal, quando determinado pela lei
instituidora:

- empresa estatal (empresa publica e sociedade de economia mista) e suas subsidiarias
(desde que essas assumam a condi¢éo de estatal).

h) pela SUSEP, no caso de seguradoras.

3.2.11.1 - Eleicdo de Administradores (Conselho de Administracédo ou Diretoria)

Nas companhias cuja a eleicdo dos administradores dependa, para o arquivamento do ato, de
autorizacdo prévia de 6rgdo do governo, devera ser observado o que dispde a respeito a Instrucao
Normativa DREI n°® 14/2013.

3.2.12 - TRANSFORMAGCAO, INCORPORACAO, FUSAO E CISAO DE SOCIEDADES EMPRESARIAS

3.2.12.1- Da Transformacéo

Transformacdo € a operacao pela qual a sociedade muda de tipo juridico, sem sofrer dissolucéao
e liquidacdo, obedecidas as normas reguladoras da constituicdo e do registro da nova forma a ser
adotada.

Os sécios ou acionistas da sociedade a ser transformada dever&o deliberar sobre:
| - a transformacéo da sociedade, podendo fazé-la por instrumento publico ou particular;

Il - a aprovacéo do estatuto ou contrato social; e
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lll - a eleicdo dos administradores, dos membros do conselho fiscal, se permanente, e fixacéo
das respectivas remuneracdes quando se tratar de sociedade andnima.

A transformacao de um tipo juridico societario para qualquer outro devera ser aprovada pela
totalidade dos sdcios ou acionistas, salvo se prevista em disposicao contratual ou estatutaria.

Em caso de transformacéo por deliberacéo majoritaria, do instrumento resultante ndo constara
0 nome de dissidentes.

A deliberacdo de transformacao da sociedade anénima em outro tipo de sociedade devera ser
formalizada por assembleia geral extraordinaria, na qual sera aprovado o contrato social, transcrito na
propria ata da assembleia ou em instrumento separado.

A transformacdo de sociedades contratuais em qualquer outro tipo juridico de sociedade
devera ser formalizada por meio de alteracdo contratual, na qual sera aprovado o estatuto ou contrato
social, transcrito na prépria alteracdo ou em instrumento separado.

Para o arquivamento do ato de transformacédo, além dos demais documentos formalmente
exigidos, séo necessarios:

| - o instrumento de transformacéo;
Il - 0 estatuto ou contrato social, se ndo transcrito no instrumento de transformacéo; e

lll - a relacdo completa dos acionistas ou s6cios, com a indicacdo da quantidade de ac¢des ou
quotas resultantes da conversao.

Para efeito de arquivamento perante a Junta Comercial, a transformag¢do podera ser
formalizada em instrumento Unico ou em separado.

3.2.12.2 - Da Incorporacéo

Incorporacé@o é a operacdo pela qual uma ou mais sociedades, de tipos iguais ou diferentes,
séo absorvidas por outra que lhes sucede em todos os direitos e obrigacdes, devendo ser deliberada na
forma prevista para alteracdo do respectivo estatuto ou contrato social.

A incorporacdo de sociedade mercantil, de qualquer tipo juridico, deverd obedecer aos
seguintes procedimentos:

| - a assembleia geral extraordindria ou a alteracdo contratual da sociedade incorporadora
deverd aprovar o protocolo, a justificacdo e o laudo de avaliagdo do patrimbnio liquido da sociedade
incorporada, elaborado por trés peritos ou empresa especializada, e autorizar, quando for o caso, o
aumento do capital com o valor do patriménio liquido incorporado;

Il - a assembleia geral extraordinéria ou o instrumento de altera¢éo contratual da sociedade
incorporada, que aprovar o protocolo e a justificagdo, autorizara os seus administradores a praticarem os
atos necessarios a incorporagéao; e

lll - aprovados em assembleia geral extraordinéria ou por alteragdo contratual da sociedade
incorporadora o laudo de avaliacdo e a incorporacdo, extingue-se a incorporada, devendo os
administradores da incorporadora providenciar o arquivamento dos atos e sua publicacdo, quando
couber.

Para o arquivamento dos atos de incorporagdo, além dos demais documentos formalmente
exigidos, sdo necessarios:

| - ata da assembleia geral extraordinaria ou a alteracao contratual da sociedade incorporadora
com a aprovacao do protocolo, da justificacdo, a nomeacao de trés peritos ou de empresa especializada,
do laudo de avaliacdo, a versdo do patriménio liquido, o aumento do capital social, se for o caso,
extinguindo-se a incorporada; e

Il - ata da assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual da incorporada com a
aprovacdo do protocolo, da justificacdo, e autorizacdo aos administradores para praticarem os atos
necessarios a incorporacao.

O protocolo, a justificagcdo e o laudo de avaliagdo, quando n&o transcritos na ata ou na
alteracado contratual, serdo apresentados como anexo.

As sociedades envolvidas na operacao de incorporagdo que tenham sede em outra unidade da
federacdo, deveréo arquivar a requerimento dos administradores da incorporadora na Junta Comercial
da respectiva jurisdicdo os seus atos especificos:
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| - na sede da incorporadora: o instrumento que deliberou a incorporacéo; e

Il - na sede da incorporada: o instrumento que deliberou a sua incorporacgéo, instruido com
certidao de arquivamento do ato da incorporadora, na Junta Comercial de sua sede.

3.2.12.3 - Da Fuséo

Fuséo é a operacao pela qual se unem duas ou mais sociedades, de tipos juridicos iguais ou
diferentes, constituindo nova sociedade que lhes sucedera em todos os direitos e obrigacfes, deliberada
na forma prevista para a alteracao dos respectivos estatutos ou contratos sociais.

A fusdo de sociedades de qualquer tipo juridico devera obedecer aos seguintes procedimentos:

| - a assembleia geral extraordinaria ou instrumento de alteragdo contratual de cada sociedade
devera aprovar o protocolo, a justificacdo e nomear trés peritos ou empresa especializada para a
avaliacdo do patriménio liquido das demais sociedades envolvidas;

Il - os acionistas ou sécios das sociedades a serem fusionadas, aprovam, em assembleia geral
conjunta, o laudo de avaliagao de seus patrimonios liquidos, e a constituicdo da nova empresa, vedado-
Ihes votarem o laudo da prépria sociedade; e

Il - constituida a nova sociedade, e extintas as sociedades fusionadas, os primeiros
administradores promoverao o arquivamento dos atos da fusdo e sua publicacdo, quando couber.

Para o arquivamento dos atos de fusdo, além dos demais documentos formalmente exigidos,
S80 necessarios:

| - ata da assembleia geral extraordindria ou a alteragdo contratual de cada sociedade
envolvida, com a aprovagdo do protocolo, da justificacdo e da nomeacgéo dos trés peritos ou de empresa
especializada; e

Il - ata da assembleia geral de constituicdo ou o contrato social.

O protocolo, a justificacdo, e o laudo de avaliagdo, quando néo transcritos no instrumento de
fuséo, serdo apresentados como anexo.

As sociedades envolvidas na operacdo de fusdo que tenham sede em outra unidade da
federacdo deverdo arquivar a requerimento dos administradores da nova sociedade na Junta Comercial
da respectiva jurisdicdo os seguintes atos:

| - na sede das fusionadas:
a) o instrumento que aprovou a operacao, a justificacdo, o protocolo e o laudo de avaliacdo; e

b) apos legalizagdo da nova sociedade, devera ser arquivada certiddo ou instrumento de sua
constituicéo;

Il - na sede da nova sociedade: a ata de constituicdo e o estatuto social, se nela ndo transcrito,
ou contrato social.

As Juntas Comerciais_informardo ao Departamento de Registro Empresarial e Integracdo -
DREI sobre os reqistros de fusdo efetuados, a fim de que 0 mesmo possa comunicar, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, o fato a Secretaria de Direito Econdmico do Ministério da Justica para, se for 0 caso,
serem examinados, conforme disposicao do § 10 do art. 54 da Lei n® 8.884, de 11 de junho de 1994.

3.2.12.4 - Da Cisao

A cisdo € o processo pelo qual a sociedade, por deliberagdo tomada na forma prevista para
alteracdo do estatuto ou contrato social, transfere todo ou parcela do seu patriménio para sociedades
existentes ou constituidas para este fim, com a extingdo da sociedade cindida, se a verséo for total, ou
reducédo do capital, se parcial.

A cisdo de sociedade mercantil, de qualquer tipo juridico, devera obedecer aos seguintes
procedimentos:

| - Cisdo Parcial para sociedade existente:

a) a sociedade, por sua assembleia geral extraordinaria ou por alteragdo contratual, que
absorver parcela do patriménio de outra, devera aprovar o protocolo e a justificacao,
nomear trés peritos ou empresa especializada e autorizar o0 aumento do capital, se for o
caso;

b) a sociedade que estiver sendo cindida, por sua assembleia geral extraordinaria ou por

alteracao contratual, devera aprovar o protocolo, a justificacdo, bem como autorizar seus
administradores a praticarem os demais atos da ciséo; e
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¢) aprovado o laudo de avaliacédo pela sociedade receptora, efetivar-se-a a cisédo, cabendo
aos administradores das sociedades envolvidas o arquivamento dos respectivos atos e a
sua publicacdo, quando couber.

Il - Cisdo Parcial para constituicdo de nova sociedade:

a) a ata de assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual da sociedade cindida,
gue servira como ato de constituicdo da nova sociedade, aprovara a justificacdo com os
elementos de protocolo e o laudo de avaliacéo elaborado por 3 (trés) peritos ou empresa
especializada, relativamente a parcela do patrimdnio liquido a ser vertida para a
sociedade em constituicéo; e

b) os administradores da sociedade cindida e os da resultante da cisdo providenciardo o
arquivamento dos respectivos atos e sua publicacdo, quando couber.

Il - Cisao total para sociedades existentes:

a) as sociedades que, por assembleia geral ou por alteracdo contratual, absorverem o total
do patrimdnio liquido da sociedade cindida, deverdo aprovar o protocolo, a justificagdo e
o laudo de avaliacéo, elaborado por trés peritos ou empresa especializada e autorizar o
aumento do capital, quando for o caso;

b) a sociedade cindida, por assembleia geral ou por alteracdo contratual, devera aprovar o
protocolo, a justificacdo, bem como autorizar seus administradores a praticarem o0s
demais atos da ciséo; e

c) aprovado o laudo de avaliagdo pelas sociedades receptoras, efetivar-se-a a cisao,
cabendo aos seus administradores o arquivamento dos atos de ciséo e a sua publicacéo,
guando couber.

IV - Ciséo total - Constituicdo de Sociedades Novas:

a) a sociedade cindida, por assembleia geral ou alteracdo contratual, cuja ata ou
instrumento de alteracdo contratual servird de ato de constituicdo, aprovard a justificagcao
com os elementos de protocolo e o laudo de avaliagao elaborado por 3 (trés) peritos ou
empresa especializada, relativamente ao patriménio liquido que ira ser vertido para as
novas sociedades; e

b) os administradores das sociedades resultantes da cisdo providenciardo o arquivamento
dos atos da cisdo e a sua publicagdo, quando couber.

Para o arquivamento dos atos de cisdo, além dos documentos formalmente exigidos, séo
necessarios:
| - Cisdo para sociedade(s) existente(s):
a) Cisédo Total

1. a ata da assembleia geral extraordindria ou a alteragdo contratual da sociedade
cindida que aprovou a operacdo, com a justificacéo e o protocolo; e

2. a ata de assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual de cada sociedade
gue absorver o patrimdénio da cindida, com a justificagdo, o protocolo, o laudo de
avaliagdo e o aumento de capital.

b) Cisao Parcial

1. a ata da assembleia geral extraordindria ou a alteragdo contratual da sociedade

cindida que aprovou a operacdo, com a justificagéo e o protocolo; e

2. a ata de assembleia geral extraordinaria ou a alteragcao contratual de cada sociedade
gue absorver parcela do patriménio da cindida, com a justificacdo, o protocolo, o
laudo de avaliacdo e o aumento de capital.

Il - Cisdo para Constituicdo de Nova(s) Sociedade(s):
a) Ciséo Total

1. a ata de assembleia geral extraordindria ou a alteracdo contratual da sociedade
cindida que aprovou a operagdo, a justificacdo com elementos do protocolo, a
nomeacado dos trés peritos ou empresa especializada, a aprovacdo do laudo e a
constituicdo da(s) nova(s) sociedade(s); e

2. 0s atos constitutivos da(s) nova(s) sociedade(s).
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b) Ciséo Parcial

1. a ata da assembleia geral extraordindria ou a alteragdo contratual da sociedade
cindida que aprovou a operacdo com a justificacdo, o protocolo e o laudo de
avaliacao;

2. 0s atos constitutivos da nova sociedade.
As sociedades envolvidas na operacdo de cisdo que tenham sede em outras unidades da
federacdo deverdo arquivar nas respectivas Juntas Comerciais 0s seguintes atos:
| - Ciséo parcial para sociedade existente:

a) a sociedade cindida devera arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato
gue aprovou o protocolo da operacao e a justificacdo; e

b) a sociedade existente, que absorver parte do patrimbnio vertido, arquiva, na Junta
Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato que aprovou a operacdo, a justificacdo, o
protocolo, a nhomeacdo dos 3 (trés) peritos ou empresa especializada e o laudo de
avaliacdo.

Il - Cisdo parcial para nova sociedade:

a) a sociedade cindida devera arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato
gue aprovou a justificagdo com os dados do protocolo e a nomeagédo dos 3 (trés) peritos
ou da empresa especializada e o laudo de avaliacéo; e

b) a sociedade nova deverd arquivar, na Junta Comercial de sua jurisdicdo, o ato de
constituicdo, com o estatuto ou contrato social, acompanhado da justificacdo com os
dados do protocolo.

Il - Cisao total para novas sociedades:

a) a sociedade cindida devera arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato
gue aprovou a justificacdo com os dados do protocolo, a nomeacdo dos 3 (trés) peritos
ou de empresa especializada e o laudo de avaliacao; e

b) as sociedades novas deverdo arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdi¢cdo, os
atos de constituicdo, com o estatuto ou contrato social, acompanhado da justificacdo
com os dados do protocolo.

IV - Ciséo total para sociedades existentes:
a) a sociedade cindida devera arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato
gue aprovou o protocolo da ciséo e a justificacéo; e

b) as sociedades existentes deverdo arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo,
0S atos que aprovaram a operacao, o protocolo, a justificacdo e o laudo de avaliagao.

3.3 - CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS

As operag8es de transformacdo, incorporacao, fusdo e cisdo abrangem apenas as sociedades
mercantis, ndo se aplicando aos Empresarios Individuais.

Os pedidos de arquivamento dos atos de transformacéo de tipo juridico, incorporagéo, fusdo e
cisdo de sociedades serédo instruidos com as seguintes certiddes:

o Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econbmica Federal,;
¢ Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS emitida pelo Instituto Nacional de Seguro Social,

¢ Certidao Conjunta de Débitos de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido emitida pela
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

As referidas certiddes serdo apresentadas, em relacdo as sociedades incorporadas, fusionadas
e cindidas, nas Juntas Comerciais onde se encontram registradas aquelas sociedades.

Nas operacdes de transformacao, incorporacéo, fusdo e cisdo envolvendo sociedade com filiais
em outros Estados, as cépias auténticas dos atos, ou certiddes, referentes a nova situacéo deverdo ser
arquivadas na Junta Comercial em cuja jurisdicdo estiver localizada a filial ou estabelecimento.

A critério da parte interessada o laudo de avaliagdo podera ser apresentado, de forma sintética.

3.4 - RITO DE DECISAO

Os processos de transformacao de sociedade an6nima em sociedade limitada e vice-versa estéo
sujeitos ao regime de decisdo colegiada, bem como cisdo, incorporacao e fusao.
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3.5 - PRORROGACAO DO PRAZO DA SOCIEDADE/DISSOLUGAO

No vencimento do prazo determinado de duracéo, a sociedade se dissolve salvo se, vencido
este prazo e sem oposi¢cdo de socio, ndo entrar a sociedade em liquidagdo, caso em que se prorrogara
por tempo indeterminado (inciso | do art. 1.033 do CC).

No vencimento do prazo determinado de duracdo nas Sociedades de Propdsito Especifico -
SPE, a mesma se extinguira, mediante apresentacao de instrumento préprio.

O prazo determinado de duracdo da sociedade pode ser modificado por assembleia geral
extraordinaria, antes do vencimento, inclusive nas SPE.
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4 - AGO/AGE

4.1 - DOCUMENTAGAO, ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

A assembleia geral ordinaria e a assembleia geral extraordinaria poderdo ser,
cumulativamente, convocadas e realizadas no mesmo local, data e hora e instrumentadas em ata Unica.

A documentacédo a ser apresentada a Junta Comercial para arquivamento da ata obedecera a
especificacdo determinada nos capitulos deste Manual, préprios de cada assembleia.

Os requisitos de convocacgao, instalagao, ordem do dia e “quorum” devem ser observados, de
forma individualizada, em relacdo a cada assembleia.
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5 — ASSEMBLEIA ESPECIAL

5.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Original ou copia autenticada (1) de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por

instrumento publico. 1
Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
e Copia autenticada (1) da identidade (2) do signatario do requerimento. 1
¢ COpia auténtica da ata da assembleia especial. (4) 3
¢ Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulacdo que publicaram o edital de 1

convocacao da assembleia. (5) (6)
o Comprovantes de pagamento: (7)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas 1
(cédigo 6621).

OBSERVACOES:

(1) Caso a coépia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser efetuada pelo
servidor, no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal,
com a indica¢@o do nimero do registro.

(3) A copia da ata deve conter, no fecho:

a) As assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que subscreveram o original lavrado no livro
proprio e as do presidente e secretério da assembleia; ou

b) Os nomes de todos os que assinaram, com a declaracdo de que a mesma confere com o original
e a indicacdo do livro e folhas em que foi lavrada, devendo ser assinada pelo presidente ou
secretério da assembleia ou diretor.

(4) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 03/2013.

(5) Essa publicacéo seréa dispensada quando constar da ata a presenca da totalidade dos acionistas.

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais, quando a ata consignar os nomes dos
mesmos, respectivas datas e numeros de folhas onde foram feitas as publicac6es da convocacao.

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de assembleia geral extraordinéria.

(6) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas e patrimdnio liquido inferior a R$
1.000.000,00 (um milh&o de reais), podera convocar assembleia geral por anuncio entregue a todos
0s acionistas, contra recibo, com a antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocacao e 5 (cinco)
dias, em 22,

Nessa hipotese, copias autenticadas dos recibos da correspondéncia deverdo ser arquivadas junto
com a copia da ata da assembleia.

Essas disposicfes ndo se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela
filiadas.
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(7) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cAdigo 6621.
5.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

5.2.1 - “QUORUM” QUALIFICADO DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia especial instalar-se-4 com a presenca de acionistas que representem, no
minimo, mais de metade da classe de ac¢8es preferenciais interessadas.

5.2.2 - “QUORUM” DE DELIBERAGAO
As deliberacBes serdo tomadas por titulares de mais de metade da classe de acGes
preferenciais interessadas, nos casos de:

a) criacéo de acgdes preferenciais ou aumento de classe existente sem guardar proporgdo com
as demais, salvo se ja previstos ou autorizados pelo estatuto; e

b) alteracdes nas preferéncias, vantagens e condicdes de resgate ou amortizacdo de uma ou
mais classes de acdes preferenciais, ou criacdo de nova classe mais favorecida.

A aprovacao prévia, ou a ratificacdo, em assembleia especial, por titulares de mais de metade
da classe de acdes preferenciais interessadas, € condicdo de eficicia da deliberacdo da assembleia
geral extraordinaria de acionistas que aprovar as matérias supra indicadas.

A eficicia da deliberacdo depende de prévia aprovacgdo ou ratificacdo dos titulares de mais
da metade da classe de ac¢8es preferenciais reunidos em ASSEMBLEIA ESPECIAL.

a) - criacdo de partes beneficiarias;

- reducéo do dividendo obrigatorio;

mudanca do objeto da sociedade;
incorporagéo, fuséo ou ciséo;
- dissolucéo ou cessacao do estado de liquidacao;
- participacdo em grupo de sociedades; e

b) consentimento da totalidade dos acionistas, salvo se prevista no estatuto, para a
transformacg&o da companhia em outro tipo societério.

5.2.3 - PROCURACAO
A procuracao de acionista ndo precisa instruir o processo.

5.2.4 - COPIA AUTENTICA DA ATA DE ASSEMBLEIA ESPECIAL
A copia da ata deve conter:
a) o Numero de Identificac@o do Registro de Empresas — NIRE e CNPJ;

b) as assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que subscreveram o original lavrado no
livro préprio e as do presidente e secretario da assembleia; ou

¢) os nomes de todos os que a assinaram, com a certificacdo de que a mesma confere com o
original, a indicag&o do livro e folhas em que foi lavrada e a indicacdo do nome e cargo do
signatério.

5.2.4.1 - Aspectos Formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos,
ressalva expressa no préprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto
sera grafado na cor preta, obedecidos os padrdes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfilmagem e/ou digitalizagao.

Para efeito de autenticacdo pela Junta, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

5.2.5 - ATA DA ASSEMBLEIA ESPECIAL
A ata da assembleia deve indicar:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacao;
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b) composicdo da mesa: nome do presidente e do secretario;
¢) “quorum” de instalacao;

d) convocacao:
- se por edital, citar os jornais (Diario Oficial e jornal local de grande circulacdo) em que foi
publicado.
A mencédo, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publicactes
dispensara a apresentacdo das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando
ata, quer seja para anotacéo;

- se por correspondéncia, entregue a todos os acionistas, contra recibo, no caso de
companhia fechada, informar essa circunstancia, declarando o preenchimento cumulativo
das seguintes condicdes:

« menos de 20 (vinte) acionistas; e
« patriménio liquido inferior a R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais).
A companhia fechada, que preencher as condi¢cdes previstas no art. 294 da Lei n°

6.404/76, podera deixar de publicar o edital de convocacdo. Neste caso devem ser juntadas a ata
cOpias autenticadas dos recibos da correspondéncia de convocacdo da AGE.

e) ordem do dia: registrar;

f) fatos ocorridos e deliberagdes: registrar, em conformidade com a ordem do dia transcrita, 0s
fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos e as deliberacBes da assembleia;

O registro dos fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, pode ser lavrado na forma
de sumario, devendo as deliberagdes tomadas serem transcritas.

g) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovacéo,
seguindo-se as assinaturas do secretario, do presidente da assembleia e dos acionistas.

5.2.5.1 - Assinaturas dos acionistas

A ata devera ser assinada por todos os acionistas ou por quantos bastem a validade das
deliberag0es.

5.2.6 - ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPCAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocacdo, desde que determinados o local, a data e a hora de
prosseguimento da sesséo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum” legal
e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.
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6 — ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE

ADMINISTRACAO

6.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

~ Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento).
¢ Original ou cOpia autenticada (1) de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por 1
instrumento publico.
Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
e Copia autenticada (1) da identidade (2) do signatario do requerimento. 1
e Copia auténtica da ata da reunido. (3) (4) 3
¢ Aprovacgéo prévia do 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (5) 1
e Ficha de Cadastro Nacional — FCN. 1
e Caso a deliberacao altere dado constante da Ficha.
o Comprovantes de pagamento: (6)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 1
6621).
e Observar documentacgéo exigida para os casos referidos nos atos ja especificados, quando 1
contidos na ata.

OBSERVACOES:

(1) Caso a coépia ndo seja autenticada por cartério, a autenticagcdo poderd ser efetuada pelo
servidor, no ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal,
com a indicacdo do namero do registro.

(3) A cépia da ata deve conter, no fecho:
a) As assinaturas, de préprio punho, dos conselheiros que subscreveram o original lavrado no livro
proprio; ou
b) Os nomes de todos os que assinaram, com a declaracdo de que a mesma confere com o original
e a indicacdo do livro e folhas em que foi lavrada, devendo ser autenticada, com a indicacao do
nome e cargo do signatario.

(4) Vide a Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.

(5) Empresa de servicos aéreos; instituicbes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;
empresas de radiodifuséo e telecomunicacédo (Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013).

(6) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um unico DARF sob o c6digo 6621.
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6.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

6.2.1 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cOpias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento,
guando necessario, podera ser feita pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com
0 documento original.

6.2.2 - ELEICAO DE DIRETORES OU SUBSTITUTO DE MEMBRO DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO

Quando houver Conselho de Administragdo, a eleicdo dos diretores é de sua competéncia.
Em caso de vacéncia do cargo de membro do Conselho de Administracdo, se o estatuto ndo
dispuser de forma contraria, os demais conselheiros indicam um substituto até a primeira assembleia

geral e, no caso de vaga na diretoria, esse Conselho elegera um diretor que completara o prazo de
gestdo do substituto.

6.2.3 - IMPEDIMENTOS E CONDICOES DE ELEGIBILIDADE DE DIRETOR E MEMBRO DO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

Os impedimentos e condigcbes de elegibilidade de diretor e membro do Conselho de
Administracdo estdo referenciados nas orientacdes relativas a constituicdo.

6.2.4 - AUMENTO DE CAPITAL REALIZADO DE SOCIEDADE DE CAPITAL AUTORIZADO

6.2.4.1 - Autorizacdo estatutéria

O estatuto social pode conter autorizacdo para aumento de capital cuja deliberacdo pode ser
atribuida ao Conselho de Administracéo.

6.2.4.2 - Forma de realizacéo

No aumento de capital, a ata deve indicar a forma de sua realiza¢éo, tais como: moeda
corrente, bens moveis, iméveis, titulos, reservas de capital ou de lucro.

6.2.4.3 - Realizacdo com bens
Na realizacdo com bens, é indispensavel a avaliacdo por 3 (trés) peritos ou por empresa
especializada, a escolha da assembleia geral.

A deliberacdo sobre a avaliagdo desses bens é sempre da assembleia, por tratar-se de
competéncia privativa.

6.2.4.4 - Direito de preferéncia

No aumento de capital por subscricdo particular ou publica, observar-se-4 o direito de
preferéncia para a subscricdo do aumento pelos acionistas, na propor¢cdo de acdes que tiverem,
respeitado o prazo minimo de 30 (trinta) dias para o exercicio dessa preferéncia, contados da data da
publicacdo da ata ou do aviso préprio, ou da comunicacao pessoal contra recibo.

6.2.4.5 - Exclusao do direito de preferéncia

A subscricdo do aumento de capital pelos acionistas ndo depende do direito de preferéncia, no
caso de companhia aberta, quando o estatuto assim dispuser.

O estatuto da companhia, ainda que fechada, pode excluir o direito de preferéncia para
subscricdo de ac¢des nos termos de lei especial sobre incentivos fiscais.

6.2.4.6 - Limite minimo de realizagcdo para aumento do capital social

Somente depois de realizados 3/4, no minimo, do capital social, a companhia pode aumenta-lo
mediante subscri¢do publica ou particular de agdes.

6.2.5 - COPIA AUTENTICA DA ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO
A copia da ata deve conter:

a) o Numero de Identificacdo do Registro de Empresas — NIRE e CNPJ;
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b) as assinaturas, de préprio punho, dos conselheiros que subscreveram o original lavrado no
livro préprio; ou

c) os nomes de todos os que a assinaram, com a certificacdo de que a mesma confere com o
original, a indicacdo do livro e folhas em que foi transcrita a indicacdo do nome do
signatario.

6.2.5.1 - Aspectos formais
A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos,
ressalva expressa no proprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto
sera grafado na cor preta, obedecidos os padrdes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfilmagem e/ou digitalizagao.

Para efeito de autenticacéo pela Junta, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

6.2.6 - ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO
A ata de reuniao deve conter:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacéo;

b) deliberacdes: registrar as decisbes tomadas na reunido, indicando, se tratar de aumento de
capital no limite do autorizado, além do valor e as condi¢cdes do aumento: prazo e forma de
integralizacdo; niumero e espécie das acbes langadas a subscri¢do; classe, quando for o
caso; prazo para o exercicio de preferéncia ou a inexisténcia deste direito de preferéncia,
nos casos do art. 172 da Lei n° 6.404/76; o montante do capital ja subscrito e realizado,
como também o limite da autorizagdo; o aumento de capital nas sociedades an6nimas pelo
Conselho de Administragdo, s6 € possivel quando a companhia tiver “capital autorizado”
(art. 168 da Lei n° 6.404/76); e

c) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovacéao,
seguindo-se as assinaturas dos conselheiros.

6.2.6.1 - Substituicdo de membro do conselho ou elei¢&o de Diretor

Havendo a substituicdo de membro de conselho ou eleicdo de diretor, 0 mesmo deve ser
qualificado, indicando:

a) nome civil por extenso;

b) nacionalidade;

c) estado civil e regime de casamento, se unido estavel informar estado civil;
d) profissao;

e) numero de identidade e 6rgdo expedidor;

f) CPF;e

g) residéncia com endere¢o completo.

O prazo de gestdo, a qualificacdo completa do membro do conselho ou diretor, deverdo
constar, mesmo que se encontre qualificado em outro ato arquivado na Junta Comercial (art.146 da Lei
n° 6.404/76).

6.2.7 - SOCIEDADES CUJOS ATOS PARA ARQUIVAMENTO DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA
POR ORGAO GOVERNAMENTAL

6.2.7.1 - Eleicdo de Diretoria

Nas companhias cuja eleicdo de administradores dependa, para arquivamento do ato na Junta
Comercial, da autorizacédo prévia de 6rgdo do governo, devera ser observado o que a respeito dispde a
Instru¢cdo Normativa DREI n° 14/2013.
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{ — ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA

7.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Original ou copia autenticada (1) de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por

instrumento publico. 1
Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
e Copia autenticada (1) da identidade (2) do signatario do requerimento. 1
e Copia auténtica da ata da reunido. (3) (4) 3
¢ Aprovacgéo prévia do 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (5) 1
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN 1

e Caso a deliberacao altere dado constante da Ficha
o Comprovantes de pagamento: (6)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas 1
(codigo 6621).

e Observar documentagdo exigida para os casos referidos nos atos ja especificados,
guando contidos na ata.

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia ndo seja autenticada por cartério, a autenticagcdo poderd ser efetuada pelo
servidor, no ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal,
com a indica¢@o do nimero do registro.

(3) A copia da ata deve conter, no fecho:
a) As assinaturas, de préprio punho, dos diretores que subscreveram o original lavrado no livro
préprio; ou
b) Os nomes de todos os que assinaram, com a declaracdo de que a mesma confere com o original
e a indicacdo do livro e folhas em que foi lavrada, devendo ser autenticada, com a indicacao do
nome e cargo do signatério.

(4) Vide Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

(5) Empresa de servigos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;
empresas de radiodifuséo e telecomunicacédo Instru¢do Normativa DREI n® 14/2013.

(6) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o codigo 6621.

(7) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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7.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

7.2.1 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cOpias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento,
guando necessario, podera ser feita pelo proprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com
0 documento original.

7.2.2 - COPIA AUTENTICA DA ATA DE REUNIAO DA DIRETORIA
A cépia da ata deve conter:

a) o Numero de Identificacdo do Registro de Empresas — NIRE e CNPJ;

b) as assinaturas, de proprio punho, dos diretores que subscreveram o original lavrado no livro
proprio; e

c) os nomes de todos os que a assinaram, com a declaracao de que a mesma confere com o
original e a indicacdo do livro e folhas em que foi lavrada, devendo ser autenticada, com a
indicacdo do nome e cargo do signatario.

7.2.2.1 - Aspectos formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos,
ressalva expressa no proprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto
sera grafado na cor preta, obedecidos os padrdes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfiimagem e/ou digitalizagéo.

Para efeito de autenticacao pela Junta, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

7.2.3 - ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA
A ata de reuniao deve conter:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacao;
b) deliberacdes: registrar as decisdes tomadas na reunido; e

c) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovacao,
seguindo-se as assinaturas dos diretores.
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8 — FILIAL NA UNIDADE DA

FEDERACAO DA SEDE

8.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO DE FILIAL NA UF DA SEDE

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracao
ou extingdo de filial (ATA DE ASSEMBLEIA GERAL, ATA DE REUNIAO DO CONSELHO
DE ADMINISTRACAO OU DE DIRETORIA, ou ATO DE DIRETOR, observado o disposto no
estatuto social), os seguintes documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA:

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03 /2013. (1)

¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgéo da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a utilizar a via Unica. (1)

¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da
viabilidade, se for o caso. (2)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada convénio Junta Comercial em 01 (uma ) 1
via, com assinatura do representante legal. (3)

e Aprovacao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (4)
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). (5) 1
¢ DARF / Cadastro Nacional de Empresas. (6)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

e Aprovacao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (4)
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). (5)

=

=

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servigos da
Junta Comercial.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emisséao de CNPJ.

(4) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;
empresas de radiodifuséo e telecomunicacéo (Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013).

(5) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.
(6) O valor do CNE é devido em relagéo a cada filial aberta, cumulativamente com o valor referente ao
ato que contiver a deliberacdo de abertura, se em relacdo a esse for devido.

8.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.2.1 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode constar em ata da assembleia; ou em certiddo de inteiro teor da ata da
assembleia, quando revestir a forma publica; ou em ata de reunido do Conselho de Administracdo ou de
Diretoria, ou em ato de diretor, observado o disposto no estatuto social.
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Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de
alteracao ou extingcdo, também o seu NIRE e CNPJ.

8.2.2 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo deverad constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir, conforme o caso:

e 023 — Abertura de filial na UF da sede
e 024 — Alteracao de filial na UF da sede
e 025 — Extincao de filial na UF da sede

8.2.3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo ou extincdo de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando do ato que contiver a
deliberacéo relativa a filial constar dados que sejam objeto de cadastramento.

8.2.4 - DADOS OBRIGATORIOS

ABERTURA: E obrigatéria, em relacéo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e
nome do logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacdo e CEP).

8.2.5 - DADOS FACULTATIVOS
A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

8.2.6 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERACAO E EXTII\!(;AO DE FILIAL NO
ESTADO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.
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O —FILIAL EM OUTRA

UNIDADE DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e EXTINCAO de filial em outra unidade da
federacdo sao necessarias providéncias nas Juntas Comerciais das Unidades da Federacdo onde se
localiza a sede, onde se localizar a filial e de destino da filial, conforme o caso.

9.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

9.1.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

~ Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragéo, *
transferéncia ou extingéo de filial (ATA DE ASSEMBLEIA GERAL, ATA DE REUNIAO DO °
CONSELHO DE ADMINISTRACAO OU DE DIRETORIA, ou ATO DE DIRETOR, *
observado o disposto no estatuto social), os seguintes documentos, conforme o caso: ®
[
e a) ABERTURA .
e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir el
as orientac¢des contidas na Instru¢do Normativa DREI n° 03 /2013. (1) .
¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao da .
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a utilizar a via Unica. (1) 3
¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa .
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema o1

da viabilidade. (2)
e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada convénio Junta Comercial em 01 (uma)
via, com assinatura do representante legal (3) o1
¢ Aprovacgéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (4)
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). (5)

e b) ALTERACAO, TRANSFERENCIA OU EXTINCAO
¢ Aprovacgéao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (1)
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. (1 e 2). (5)

o Comprovantes de pagamento: (6)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (c6digo 1
6621).

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.

(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servigos da Junta
Comercial.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emisséo de CNPJ.

(4) Empresa de servicos aéreos; instituigdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas; empresas
de radiodifuséo e telecomunicagéo (Vide Instru¢do Normativa DREI n°® 14/2013).

(5) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.

(6) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Gnico DARF sob o cédigo 6621.
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9.1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
9.1.2.1 - Procedimentos preliminares a abertura da filial

9.1.2.1.1 - Solicitacdo de protecéo ou de pesquisa prévia de nome empresarial

Antes de dar entrada na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de ABERTURA de primeira
filial, ALTERACAO, quando houver alteracdo de nome empresarial e de TRANSFERENCIA para UF é
recomendavel promover a protecdo do nome empresarial da cooperativa ou solicitar a pesquisa deste a
Junta Comercial da UF onde sera aberta, alterada ou transferida a filial para evitar sustacdo do registro
naquela Junta, por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome da cooperativa na Junta do Estado onde se
localiza a sede.

9.1.2.1.2 - Solicitacdo de Certidao Simplificada a Junta da sede

Quando se tratar de abertura, alteracdo, transferéncia e extincdo de filial em outra UF, devera
ser requerida a Junta da sede uma Certiddo Simplificada onde conste o endereco da filial aberta ou
transferida para compor o processo a ser apresentado a Junta Comercial de destino.

9.1.3 - ASPECTO FORMAL

A abertura, alteracao, transferéncia ou extingdo de filial pode constar em ata da assembleia; ou
em certidao de inteiro teor da ata da assembleia, quando revestir a forma publica; ou em ata de reunido do
Conselho de Administracdo ou de Diretoria, ou em ato de diretor, observado o disposto no estatuto social,
guanto a competéncia para deliberagédo, bem como quanto a area de acao da cooperativa.

Em qualquer hip6tese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de alteracao
ou extingéo, também o seu NIRE e CNPJ.

9.1.4 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS
No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar:
ATO: 310 OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir, conforme o caso:
a) abertura, alteracao e extin¢ao de filial em outra UF

1. NaJunta Comercial da sede:
026 — Abertura de filial em outra UF
027 — Alteracéo de filial em outra UF
028 — Extincéo de filial em outra UF

2. Na Junta Comercial da Filial:
029 — Abertura de Filial com sede em outra UF
030 — Alteracéo de Filial com sede em outra UF
031 - Extin¢céo de Filial com sede em outra UF

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF

c) inscricdo de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede
037 — Inscricéo de transferéncia de filial de outra UF

9.1.5 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteracéo, transferéncia ou extingao de filial devera ser apresentada
uma FCN, assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando do ato que
contiver a deliberagéo relativa a filial constar dados que sejam objeto de cadastramento.

9.1.6 - DADOS OBRIGATORIOS

E obrigatéria, em relacéo a filial aberta, alterada, transferida ou extinta, a indicac&o do endereco
completo (tipo e nome do logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da
federacdo e CEP).

No caso de alteragéo, transferéncia e extingdo também o NIRE e CNPJ.
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9.1.7 - DADOS FACULTATIVOS

A indicacéo de destaque de capital para a filial € facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos
destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

9.1.8 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA E
CANCELAMENTO DE FILIAL EM OUTRO ESTADO DA FEDERAGAO, PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVAGAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.
Observacéo: A comprovacédo de autorizacao prévia devera ser apresentada a Junta Comercial de origem.

9.2 - SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO
a) de destino, nos casos de abertura, alteracdo, e extingcéo de filial (com sede em outra UF);

b) de destino, nos casos de inscricdo de transferéncia de filial (da UF da sede para outra UF) (de
uma UF — que ndo a da sede — para outra UF); e

¢) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede e para outra UF)

9.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, procurador, com
poderes especificos, ou terceiro interessado (art. 1.151 do CC). (Vide tabela de atos e 1
eventos para preenchimento do requerimento) (1)

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03 /2013. (2)

¢ Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgéo da
Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica. (2)

e Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da
viabilidade. (3)

e Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por 1
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento publico.

Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

e Apresentar DBE - Documento Bésico de Entrada convénio Junta Comercial em 01 (uma)
via, com assinatura do representante legal (4)

e Copia autenticada da identidade (5) do signatario do requerimento. 1

e Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). (6) 1

e Comprovantes de pagamento (7):
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo
6621).

Documentagéo complementar, para arquivamento de filial na Junta Comercial de
DESTINO, nos casos de: ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e EXTINCAO.

o Certidao Simplificada que conste o endereco completo da filial aberta, alterada, transferida
ou extinta, emitida pela Junta Comercial da UF da sede e c6pia do ato que contiver a
deliberagdo sobre o estabelecimento filial, ja& devidamente arquivado na Junta
Comercial da sede onde se localiza a sociedade. 3

e Ou a via, autenticada pela Junta da sede, ou Certiddo de Inteiro Teor, da ata da
assembleia geral de constituicdo quando nela constar a abertura de filial.

Obs.: se 0 ato que deliberou sobre a abertura, alteragéo, transferéncia ou extingdo
da filial contiver o estatuto consolidado, fica dispensada a apresentacdo da
certiddo simplificada.
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OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador ou procurador com poderes especificos mediante
procuracédo, com firma reconhecida.
(2) Vide Instrucao Normativa DREI n°® 03/2013.

(3) A consulta de viabilidade (pesquisa de nhome empresarial e/ou endereco) no portal de servigos da Junta
Comercial.

(4) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ.

(5) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n° 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro
do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacao do numero do registro.

Caso a cOpia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.
(6) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.

(7) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.
9.2.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

9.2.2.1 - Alteracdo de Nome Empresarial

No caso de alteragdo do nome empresarial, devera ser arquivada, na Junta Comercial da filial,
cépia do ato que o alterou, arquivado na Junta da sede ou certiddo especifica contendo a mudanca de
nome.

9.2.2.2 - Comunicagao de NIRE & Junta Comercial do Estado onde se localiza a sede

Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de filial, a Junta
Comercial devera informar & Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede da
empresa o NIRE atribuido.
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10 — FILIAL EM OUTRO PAIS

Na abertura, alteragcdo ou extincdo de Filial em outro Pais devera ser observado, na Junta da
Sede, o disposto no Item (8) - Filial na Unidade da Federacéo da Sede, observando apenas a alteracao
do Atos e Eventos.

10.1 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa Requerimento devera constar o ATO
310 e os eventos a seguir, conforme o caso:

032 — Abertura de filial em outro pais
033 — Alteracéo de filial em outro pais

034 — Extingao de filial em outro pais
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11 — TRANSFERENCIA DE SEDE PARA

OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federacdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da UF, através de um ato consolidado, onde se localiza a sede e na
Junta Comercial da UF para onde sera transferida.

11.1 - SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA SE LOCALIZAVA

11.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO Ne DE
NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM VIAS
e Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema 1

da viabilidade.

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art. 1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

e Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento publico.

Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

e Aprovacao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (1) 1

e Via original autenticada pela Junta de origem ou certiddo de inteiro teor da ata da
AGE/AGOE, que deliberou a transferéncia de sede.

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orientacdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03 /2013. (2)

e Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgéo
da Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica. (2)

1,3

e Copia autenticada da identidade (3) do signatario do requerimento. 1

¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1

o Comprovantes de pagamento (4):
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas
(codigo 6621).

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (5)

OBSERVACOES:

(1) Empresa de servigcos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;
empresas de radiodifuséo e telecomunicacao (Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013).

(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n° 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal,
com a indicagdo do niamero do registro.

Caso a cépia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser efetuada pelo
servidor, no ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.
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(4) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(5) Quando couber apresentar DBE — RFB (a Junta Comercial mantera convénio com a RFB).

11.1.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

11.1.2.1 - Busca prévia do Nome Empresarial

Antes de dar entrada na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de ABERTURA de
primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteragio de nome empresarial e de TRANSFERENCIA para
outra UF é recomendavel promover a protecdo do nome empresarial da cooperativa ou solicitar a
pesquisa deste a Junta Comercial da UF onde sera aberta, alterada ou transferida a filial para evitar
sustacao do registro naquela Junta, por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome empresarial na Junta do Estado onde se
localiza a sede.

Nota - A protecdo ao nome empresarial é assegurada nos limites da Unidade Federativa em
cuja Junta Comercial ele esta registrado.

11.1.2.2 - Transferéncia de prontuario

O prontuario da empresa (certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede para outro Estado,
serd remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicita¢cdo da Junta Comercial de destino
(art. 56 da Lei 8.934/94).

11.1.2.3 - Ata da Assembleia Geral Extraordinaria

A ata da assembleia geral extraordinaria, que deliberar sobre a mudanca da sede, devera
consolidar o estatuto social. As orienta¢des e procedimentos a ata de assembleia geral extraordinaria
devem também ser observados neste capitulo.

11.1.2.4 - Sociedades cujos atos de transferéncia de sede para outra unidade da federacéo, para
arquivamento, dependem de aprovagao prévia por 6rgao governamental

Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;
empresas de radiodifusé@o e telecomunicacédo (Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013).

11.2 - SOLICITACAO DE INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA COMERCIAL DA
UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

11.2.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO N2 DE
NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

e Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial da unidade
da federacdo onde essa se localizava: 3
- Via original da ata de assembleia geral extraordinaria, ou certiddo de inteiro teor do ato
arquivado. (2)

e Original ou cépia autenticada (1) de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o0 outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por 1
instrumento publico.

Obs.: As procuracdes deverao ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

¢ Copia autenticada da identidade (3) do signatario do requerimento. 1

e Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1

o Comprovantes de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas
(codigo 6621).
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OBSERVACOES:
(1) Cépia autenticada.
(2) Vide Instrucao Normativa DREI n° 03/2013.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro
do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacdo do nimero do registro.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.

(4) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.
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12 — DISSOLUCAO E LIQUIDACAO

12.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Original ou coépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento publico.

Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

e Copia autenticada da identidade (1) do signatario do requerimento. 1

¢ Via original da ata da AGE que deliberou ou reconheceu a dissolu¢do da companhia com
a aprovagdo prévia do Orgdo governamental competente, quando for o caso (2);
ou sentenca judicial, com indicacdo do liquidante, no caso de dissolucdo judicial,
ou decisdo da autoridade administrativa competente, no caso de dissolucdo
administrativa. 3
e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instru¢do Normativa DREI n° 03 /2013. (3)
e Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequacao
da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica. (3)

¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1

e Comprovante de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

OBSERVACOES:

(1) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n° 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro
do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicagdo do numero do registro.

Caso a cOpia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

(2) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.
(3) Vide Instrucao Normativa DREI n° 03/2013.

(4) No DF, o recolhimento deve ser efetuado por meio do DARF sob o cédigo 6621.
12.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

12.2.1 - DISSOLUCAO (art. 206, da Lei n° 6.404/76)
Dissolve-se a companhia:
a) de pleno direito:
- pelo término do prazo de duracgéo;
- NOS casos previstos no estatuto;
- por deliberacdo da assembleia geral;

- pela existéncia de um Unico acionista, exceto no caso de subsidiaria integral verificada em
assembleia geral ordinaria, se 0 minimo de dois ndo for reconstituido até a assembleia
geral ordinaria do ano seguinte; e
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- pela extincdo, na forma da lei, da autorizac&o para funcionar;
b) por decisao judicial:
- quando anulada a sua constituicdo, em acdo proposta por qualquer acionista;

- quando provado que nao pode preencher o seu fim, em acdo proposta por acionistas que
representem cinco por cento ou mais do capital social;

- em caso de faléncia, na forma prevista na respectiva lei;

c) por decisdo de autoridade administrativa competente, nos casos e na forma previstos em lei
especial.

12.2.2. - LIQUIDAGCAO PELA ASSEMBLEIA GERAL

Se o estatuto for omisso, compete a assembleia geral, nos casos de dissolu¢do de pleno
direito:

a) determinar o modo de liquidacao; e

b) nomear o liquidante e o conselho fiscal que devem funcionar durante o periodo de
liquidacao.

12.2.2.1 - Conselho de Administracéo

A companhia que tiver conselho de administracdo podera manté-lo, competindo-lhe nomear o
liquidante.

12.2.2.2 - Funcionamento do Conselho Fiscal

O funcionamento do conselho fiscal sera permanente ou a pedido de acionistas, conforme
dispuser o estatuto.

12.2.3 - “QUORUM” QUALIFICADO

Para a instalagdo e deliberacdo sobre dissolugdo de sociedade anénima, é necessario
“‘quorum”, minimo, de metade das agdes com direito de voto.

12.2.4 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordinaria que deliberar sobre a dissolucéo devera registrar as
decisbes tomadas e, especificamente:

a) a nomeacdo do liquidante, qualificando-o (nacionalidade, estado civil, profissédo, n°® de
identidade-6rgdo expedidor- UF, n°® do CPF e endereco completo);

b) a eleicdo do conselho fiscal, se requerida a sua instalacdo ou funcionamento, qualificando
0S seus membros; e

€) o acréscimo a denominagao da expressao “Em liquidagao”.

12.2.5 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cOpias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento,
guando necessario, podera ser feita pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com
o0 documento original.
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13 - EXTINCAO

13.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Original ou copia autenticada (1) de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por 1
instrumento publico.

Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

e Copia autenticada (1) da identidade (2) do signatario do requerimento. 1

e Via original da ata da AGE que deliberou aprovar o encerramento da liquidagéo, e
consequente extingdo da companhia (3) com a aprovacao prévia do 6rgdo governamental 3
competente, quando for o caso; (4) ou certiddo de inteiro teor da decisdo judicial,
transitada em julgado (5).

¢ Certificado de Regularidade do FGTS emitida pela Caixa Econémica Federal.

¢ Certiddo negativa de débito com o INSS, emitida pelo Instituto Nacional do Seguro Social.

¢ Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido emitida pela
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). 1

e Comprovante de pagamento: (6) 1
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

OBSERVACOES:
(1) Coépia autenticada.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n° 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal,
com a indica¢@o do numero do registro.

Caso a cOpia nao seja autenticada por cartdrio, a autenticacdo poderd ser efetuada pelo
servidor, no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(3) Vide Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.
(4) Vide Instrucao Normativa DREI n°® 14/2013.
(5) Exceto no caso de decisao judicial.

(6) No DF, o recolhimento deve ser efetuado por meio do DARF sob o cédigo 6621.

13.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

As orientacdes e procedimentos gerais relativos a ata de assembleia geral extraordinaria
devem ser vistas no capitulo relativo & mesma e os especificos, no presente caso, nos tépicos préprios
deste capitulo.

13.2.1 - “QUORUM” DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA
Na sociedade anénima em liquidacdo, todas as ac6es gozam de igual direito de voto.
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13.2.2 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata de assembleia geral extraordinaria de extingdo da companhia devera conter deliberagées
sobre:

a) prestacdo de contas do liquidante; e

b) se aprovadas as contas, declaracdo do encerramento da liquidagdo e a da extingdo da
sociedade.
O arquivamento que deliberou a extincdo da sede, que contém filiais na unidade da federacao da
sede e/ou fora da unidade da federacdo da sede, considerar-se-a extinta quando da aprovacado do
ato.

13.2.3 - PROCURACAO

A procuracéo de acionista ndo precisa ser apresentada a Junta Comercial, devendo ficar nos
arquivos da empresa.

13.2.4 - AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cépias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento, quando
necessério, podera ser feita pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento
original.

13.2.5 - EXTINGAO DA SOCIEDADE POR SENTENCA JUDICIAL

A extingdo de sociedade determinada por decisdo de autoridade judicial obedecera ao nela
contido, devendo a sentenca ser arquivada na Junta Comercial.

13.2.6 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE EXTINCAO PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

A aprovacéo prévia seré dada, isolada ou cumulativamente, conforme o caso:
a) pelo Governo Federal:
- filiais de empresas estrangeiras;

b) pelo Ministério das Comunicagdes:
- empresas de telecomunicacdes e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

c) empresas que obtiveram assentimento prévio da Secretaria de Assuntos Estratégicos -
SAE:

E dispensado ato formal da Secretaria de Assuntos Estratégicos nos casos de
dissolucéo, liquidacdo ou extincdo das empresas que obtiveram o assentimento prévio
para exercerem atividades na Faixa de Fronteira.

Cabe a Junta Comercial informar tais ocorréncias ao Departamento de Registro
Empresarial e Integragédo - DREI, para que este as comunique a Secretaria de Assuntos
Estratégicos, para fins de controle.
d) pelo Banco Central do Brasil, nos casos de sociedades:
- Bancos Comerciais;
- Bancos Mdiltiplos;
- Bancos de Desenvolvimento;
- Bancos de Investimento;
- Sociedades de Crédito, Financiamento e Investimento;
- Sociedades de Arrendamento Mercantil;
- Caixas Econémicas;
- Filial de instituicdo financeira estrangeira;
- Sociedades Corretoras de Cambio;
- Sociedades Corretoras de Titulos e Valores Mobiliarios; e
- Sociedades Distribuidoras de Titulos e Valores Mobiliarios;

e) pelo Poder Legislativo Federal, Estadual ou Municipal:

- empresa estatal (empresa publica e sociedade de economia mista) e suas subsidiarias
(desde que essas assumam a condicdo de estatal).

II 60 Il



14 - PUBLICACOES

A sociedade andnima podera optar pelo procedimento de ARQUIVAMENTO ou de
ANOTACAO DE PUBLICACAO.

14.1 - ARQUIVAMENTO DAS PUBLICACOES

14.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Original ou cOdpia autenticada (1) de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por

instrumento publico. !
Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
o Copia autenticada da identidade (1) do signatario do requerimento. 1
¢ Folha(s) dos jornais contendo a publicacdo a ser arquivada ou exemplar para anotagéo (2) 3
o Comprovante de pagamento: (3) 1

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

OBSERVACOES:

(1) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n° 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro
do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicagcdo do numero do registro.

Caso a coOpia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.

(2) Folha(s) dos jornais, contendo a publicacdo levada a arquivamento, sendo pelo menos um original.
OU um exemplar de cada Jornal contendo a publicacdo levada a anotacdo. As vias adicionais que
forem apresentadas serdo cobradas de acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.
Cada publicacédo de ato devera compor um processo proprio.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado por meio do DARF sob o cédigo 6621.
14.2 - ANOTACOES DAS PUBLICACOES

14.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento).

¢ Original ou copia autenticada (1) de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.
Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.
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¢ Copia autenticada (1) da identidade (2) do signatario do requerimento. 1

¢ Folha(s) dos jornais contendo a publicacédo a ser anotada. (2) 1

e Comprovante de pagamento: (3)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

OBSERVAGCOES:

(1) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n°® 9.503, de
23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro
do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacdo do nimero do registro.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(2) Um exemplar de cada Jornal contendo a publicacédo levada a anotacdo. As vias adicionais que forem
apresentadas serdo cobradas de acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial. Cada
publicacdo de ato deverd compor um processo proprio.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado por meio do DARF sob o cédigo 6621.
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15 — PROTECAO, ALTERACAO OU

CANCELAMENTO DE PROTECAO DE
NOME EMPRESARIAL

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Protecdo de Nome Empresarial
s&0 necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacédo onde se localiza a sede e na
Junta Comercial da unidade da federacdo onde se pretende seja protegido o nome empresarial.
15.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

15.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

~ N2 DE
ESPECIFICACAO VIAS
¢ Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido & Junta Comercial. (1) 1
e Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial.
15.2 - SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO
15.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA
~ N2 DE
ESPECIFICACAO VIAS

¢ Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema 1
da viabilidade.(1)

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)

¢ Original ou coépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.
Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

Protecdo de nome empresarial

Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade.

Alteracéo da protecdo ou cancelamento

¢ Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade ou 1
- via original do documento que modificou 0 nome empresarial, arquivado na Junta da
sede, ou
- Certidao de Inteiro Teor desse documento.

e Comprovantes de pagamento (2):
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial e DARF / Cadastro Nacional de Empresas (nos
casos de registro da protecéo e de sua alteracao) (codigo 6621).

OBSERVACOES:

(1) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servicos da
Junta Comercial.

II 63 Il



(2) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um (nico DARF sob o cédigo 6621.
15.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

15.3.1 - COMUNICAGAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido ao arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta Comercial
da unidade da federacéo onde se localiza a sede da empresa.

15.3.2 - ALTERAGCAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de instrumento que altere 0 nome empresarial na Junta da sede da
empresa, cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federagdo em que
haja protecdo do nome empresarial da sociedade, a modificacdo da protecdo existente mediante o
arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome empresarial.
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16 — OUTROS ARQUIVAMENTOS

16.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

% N2 DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, acionista,
procurador, com poderes especificos ou terceiro interessado (art. 1.151 do CC). (Vide 1
tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento)
e Instrumento ou ato a ser arquivado. (1) 3

¢ Original ou cépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o instrumento ou documento for
assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada 1
por instrumento publico.
Obs.: As procuracdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do
servico devido.

e Copia autenticada da identidade (2) do signatario do requerimento. 1

e Comprovante de pagamento: 1
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (3)

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo com base na Lei n° 9.503, de
23/9/97).

Caso a cOpia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacao da documentacao, a vista do documento original.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um (nico DARF sob o cédigo 6621.
16.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

16.2.1 - EMPRESAS JORNALISTICAS E DE RADIOFIFUSAO - LEI n® 10.610/02

Os documentos das empresas jornalistica e as concessionérias e permissiondrias de servigcos
de radiodifusdo, apresentados para arquivamento na Junta Comercial em virtude do disposto nos artigos
4° e 7° da Lei n° 10.610, de 20 de dezembro de 2002, deverdo atender 0s seguintes requisitos,
cumulativamente:

a) O ato contendo a composicdo de seu capital social, incluindo a nomeacédo dos brasileiro
natos ou naturalizado ha mais de dez anos titulares, direta ou indiretamente, de pelo menos
setenta por cento do capital votante, devera ser formalmente instruido e protocolado na
Junta Comercial;

b) estando as informacdes em desacordo ou desatualizadas no Registro de Comeércio,
relativamente ao capital social, os interessados deverdo arquivar documento habil para
atualizacao desses dados; e

¢) pelo menos uma via deverd ser original.

16.2.2 - PREPOSTO - ARQUIVAMENTO DE PROCURACAO

Somente é obrigatério o arquivamento de procuracdo nomeando preposto quanto houver
limitacdes contidas na outorga de poderes, para serem opostas a terceiros, salvo se provado serem
conhecidas da pessoa que tratou com o gerente (art. 1.174 do CC).

A modificacdo ou revogacdo do mandato deve, também, ser arquivada, para 0 mesmo efeito e
com idéntica ressalva (Paragrafo Unico do art. 1.174 do CC).
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16.2.3 - CONTRATO DE ALIENACAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienagdo, o usufruto ou arrendamento de estabelecimento,
s6 produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de publicado, pela
sociedade empresaria, na imprensa oficial. A publicacdo podera ser em forma de extrato, desde que
expressamente autorizada no contrato.

16.2.4 - CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na Junta Comercial e que tenha por finalidade
fazer prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou servigo, devera atender os
seguintes requisitos:

a) O documento devera ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o
produto ou sobre o servico, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste
ser o interessado o Unico fornecedor de determinado produto ou servi¢o, emitido pelo
Sindicato, Federac¢éo ou Confederacao Patronal pertinente a categoria;

b) pelo menos uma via do documento devera ser original; e

“n

¢) o documento oriundo do exterior, além atender os itens “a” e “b” acima, devera também
conter o visto do Consulado Brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da tradugéo,
feita por tradutor publico juramentado.
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17 — RECUPERACAO JUDICIAL E FALENCIA

17.1 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

17.1.1 - ACAO DA JUNTA COMERCIAL

A recuperacdo judicial e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante comunicacéo do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotacao pertinente (prontuario e cadastro), ndo podendo a
empresa, apds a anotacdo, cancelar o seu registro.

17.1.2 - EXTINCAO DAS OBRIGACOES/REABILITACAO
Cabe a Junta Comercial efetuar a anotacao pertinente (prontuério, cadastro e livro especial).

17.1.3 - PRECOS
N&o ha cobranca de precos de servi¢os.

17.1.4 - FILIAIS EM OUTROS ESTADOS

Compete a Junta Comercial da sede oficiar as Juntas Comerciais dos Estados onde a empresa
mantenha filial a respeito das comunicacdes referentes a faléncia e recuperacao judicial, cabendo a
essas Juntas proceder & atualiza¢do do prontuario e cadastro respectivos.

17.1.5 - RECUPERACAO JUDICIAL - ATOS PASSIVEIS DE ARQUIVAMENTO

Na recuperacdo judicial, a Junta Comercial podera arquivar atas, desde que ndo importem em
alienacao de patriménio, transferéncia de ac¢des, extingdo e transferéncia de sede para outro estado,
salvo com autorizacdo do Juiz competente.
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CAPA DE PROCESSO/REQUERIMENTO

Presidéncia da Republica

Secretaria da Micro e Pequena Empresa N2 DO PROTOCOLOD (Uso da Junta Comercial)
Secretaria de Racionalizagao e Simplificagao
Departamento de Registro Empresarial e Integragéo

HIRE (43 weda au dafilal. quanda a sede faram ava UF) CODESD DO HATURESS [He DE MATR I UL DO WSEHTE
JURIDKZS OUKILWR Do Sokd ERC KD

(wide Tabek 1)

1 - REQUERIMENTO

ILM2 SR, PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO

HNOME:

(45 em praza au da Agame Auailar da Camércia)

requer a %, 52 o deferimento do seguinte ata:

N2 DE caDiGo caDiGo
A Do ATO DO EvENTO QTDE. DESCRIGAD DO ATO / EVENTO

(wide imslrugiies de preenchimenta < Tabek 2]

Representante Legal da Empresa f Agente Auxiliar do Comércia:

MNome:
Loeal Assinatura:
i I
e — Telefone de contato:
[rata

2 -USO DA JUNTA COMERCIAL

[ ] vEcisiAo sinsuLar [ ] vECISAn cOLESIADA

Mome[=] Empresarial[ai=s]igual[=i=s] ou semelharte(=]:

I:l =110 ] I:l S F"rocegso emﬂordem_
A decisdo.

|:|N.ii.o i i DNM ' '

D=2 Rz pamareal D=2 Rz pamareal Rz pamareal

DECISAD SINGULAR
L 72 Ewigénci B Ewiganct - 2 B
Processo em exigéncia. genes iganco iganca igancia

Ade despacho em folha anexal I:l I:l I:l

I:l Processo deferido. Publique-se & arquive-se.

I:l Processo indeferido. Publique-ze. ¢ ¢ -
Daa Feoxpamsareal

DECISAD COLEGIADA

Processo em exigéncia. 2= Euiginaim & Eniginam 42 Buigincin 5 Euiginom
Pde despacho em folha anexa) I:l I:l I:l I:l

I:l Processo deferido. Publique-se & aruive-se.

I:l Processo indeferido. Publique-se.

Da= wagal wagal wagal
Prozidenia 42 Turma

OBSERVACOES:

2l



Presidéncia da Republica

Secretaria da Micro e Pequena Empresa
Secretaria de Racionalizacdo e Simplificacéo
Departamento de Registro Empresarial e Integragéo

N° DO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial) FOLHA

Ne DE 1

FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

01 - IDENTIFICAGCAO

CODIGO DO ATO

CODIGO DO EVENTO CODIGO DA NATUREZA JURIDICA NIRE DA SEDE NIRE DA FILIAL
NOME EMPRESARIAL
NOME FANTASIA
02 — ENDERECO DO ESTABELECIMENTO NO PAIS
TIPO LOGRADOURO / LOGRADOURO (1ua, av. etc.) NUMERO

COMPLEMENTO BAIRRO/DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO (Uso da JC)
MUNICIPIO UF
CAIXA POSTAL CEP UF DDD E TELEFONE DDD E FAX
(G ()
CORREIO ELETRONICO (E-MAIL)
03 — ENDERECO NO EXTERIOR
ENDEREGO COMPLETO PAIS

CORREIO ELETRONICO (E-MAIL)

DDI E FAX
)

DDI E TELEFONE
(G

04 — CAPITAL

CAPITAL SOCIAL - R$

CAPITAL SOCIAL POR EXTENSO

Continuacgéo (capital social por extenso)

CAPITAL INTEGRALIZADO - R$

DESTAQUE DO CAPITAL SOCIAL — R$

05 - DESCRICAO DO OBJETO

06 — CLASSIFICACAO NACIONAL DE ATIVIDADES ECONOMICAS (CNAE)

CODIGO
PRINCIPAL

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS

SECUNDARIAS

07 — DADOS COMPLEMENTARES

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES

DATA DA ASSINATURA DO DOCUMENTO
OU DA REALIZAGAO DA ASSEMBLEIA

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF

NIRE DA UF DE ORIGEM

UF DE ORIGEM

DATA DE TERMINO DAS ATIVIDADES (NO CASO DE
PRAZO DETERMINADO)

N° DE INSCRIGAO DA SEDE NO
CNPJ

N° DE INSCRIGAO DA FILIAL NO CNPJ

N° DE INSCRIGAO ESTADUAL

N° DE INSCRIGAO MUNICIPAL

N° DE INSCRIGAO DA SEDE NO PAIS DE
ORIGEM

QUANTIDADE NIRE DA SEDE

ANTECESSORAS (incorporadas, cindidas, fundidas, transformadas)

NIRE DA SEDE

NIRE DA SEDE

Cdbdigo de barras / n° de controle

Il 69 Il




Presidéncia da Republica
Secretaria da Micro e Pequena Empresa

Secretaria de Racionaliz

Departamento de Registro Empresarial e Integragéo

01 - IDENTIFICACAO

acao e Simplificacédo

FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

N° DO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial)

FFOLHA
N

CCODIGO DO CODIGO DO EVENTO
ATO

NIRE DA SEDE

DATA DA ASSINATURA DO DOCUMENTO
OU DA REALIZAGAO DA ASSEMBLEIA

(USO DA JUNTA COMERCIAL)

NUMERO DE ARQUIVAMENTO

NOME EMPRESARIAL

02 — IDENTIFICAGAO DO SOCIO, ADMINISTRADOR OU REPRESENTANTE LEGAL

NOME
NACIONALIDADE
CPF/CNPJ NIRE DA SEDE IDENTIDADE CONDIQAO
NUMERO ORGAO UF soclo ADMINIS- REPRES.
EMISSOR EMITENTE TRADOR LEGAL
LOGRADOURO (rua, av. etc.) NUMERO
COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO
(Uso da Junta Comercial)
MUNICIPIO UF
PAIS (no caso de outro pais que n&o o Brasil) CODIGO DO PAIS (Uso da Junta Comercial) VALOR DA PARTICIPAGAO NO CAPITAL — R$ (no caso de sdcio)
socio ADMINISTRADOR DE S.A./COOPERATIVA OU REPRESENTANTE LEGAL
DATA DE INGRESSO NA SOCIEDADE DATA DE SAIDA DA SOCIEDADE DATA DE INiCIO DE MANDATO DATA DE TERMINO DE MANDATO
DESCRIGAO DO CARGO DE DIREGAO (no caso de administradores) REPRESENTANTE LEGAL
CPF / NIRE DO REPRESENTADO
ADMINISTRADOR CPF DOS ADMINISTRADORES COM OS QUAIS ASSINA (no caso de uso da firma em conjunto)
CPF CPF CPF
USO DA FIRMA
CPF CPF CPF CPF
03 — IDENTIFICACAO DO SOCIO, ADMINISTRADOR OU REPRESENTANTE LEGAL
NOME
NACIONALIDADE
CPF/CNPJ NIRE DA SEDE IDENTIDADE CONDI(}AO
NUMERO ORGAO NUMERO ORGAO
EMISSOR EMISSOR
LOGRADOURO (rua, av. etc.) NUMERO
COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO
(Uso da Junta Comercial)
MUNICIPIO

UF

PAIS (no caso de outro pais que n&o o Brasil)

CODIGO DO PAIS (Uso da Junta Comercial)

VALOR DA PARTICIPAGAO NO CAPITAL — R$ (no caso de s6cio)

socio
DATA DE INGRESSO NA SOCIEDADE

DATA DE SAIDA DA SOCIEDADE

ADMINISTRADOR DE S.A./COOPERATIVA OU REPRESENTANTE LEGAL

DATA DE INICIO DE MANDATO

DATA DE TERMINO DE MANDATO

DESCRIGAO DO CARGO DE DIREGAO (no cas

0 de administradores

REPRESENTANTE LEGAL
CPF / NIRE DO REPRESENTADO

ADMINISTRADOR

USO DA FIRMA
CcPF

CPF

CPF

CPF

CcPF

CPF DOS ADMINISTRADORES COM OS QUAIS ASSINA (no caso de uso da firma em conjunto)

CPF

CPF

Cdédigo de barras / n° de controle

8

DATA DO DEFERIMENTO




